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1. Dostepnos¢ systemu

System Baza Ustug Rozwojowych (BUR) jest dostepny na stronie
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/. Uzytkownik niezalogowany ma dostep do
podstawowych mechanizmow jak informacje o stronie oraz wyszukiwarka dostepnych ustug.
Uzytkownik zalogowany otrzymuje m.in. oprécz mozliwosci utworzenia swojego wtasnego
profilu w systemie, dostep do zapiséw na ustugi.

birnes gowpd Serwin polukbego rzgdu infolinia: 801 332 702 Tarejestru) sig Zabogu

ﬂ‘r' s 3 Baza itshig Aktuisilsiode Usyskaj dofinansowanis Korrystanie £ bay

staj z wyszukiwarki i znajdz odpowiednie ustugi dla

Wy ELIK e e ik A i i

Szkolenia, studia, coaching, mentoring, warsztaty,
kursy - takze z dofinansowaniem.
Szukaj, korzystaj i rozwijaj sie.

Rysunek 1. Widok systemu

2. Rejestracja Uzytkownika

W celu rejestracji konta nalezy klikng¢ na przycisk Zarejestruj sie w nagtéwku. Przycisk jest widoczny
wytacznie dla oséb niezalogowanych.

bimneagov.pl  Serwin polskiege rzgd infolinia: 801 232 202 Zarejestia] vy

4 m Baza Us B g Alctiaalivodel eyakif dofisiansovesnie
G Rozwojowye

Skorzystaj z wyszukiwarki | znajdZ odpowiednie usiugi dla
siebie

Wyszukiwanie raawansowane

Rysunek 2. Przycisk "Zarejestruj sie"

Po kliknieciu na wspomniany przycisk, Uzytkownik zostanie przeniesiony na formularz rejestracji.


https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

Serama (lowna f Zorejestg s

Zarejestruj sie

(Posiadasz juz konto? Zalogu) sie )

Aby w peln| korzystad z Bazy uslug rezwojowych, zarejestru| swoje konto w naszym
safwisie. Dzieki temu modes? raplsad se na uskuge stkoleniows, kidea Cle interasige

Zarajestruj sig za pomocy Login.gov.pl

truj sie przez Login.gov.pl

Zarejestruj sig za pomocy adresu email
E - mail®

Hasto® < Oed

|:| Odwindozam, (& fapornabem sig 7 trefcig Raguiaming | akcaptuje jego pestanowlania

D Zgodnie 7 o 74 ust 1 ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damych osobowych (1eks!
fednality, Dz 2 2006 v, pog, 522) informaje, & Administraterem Pani/Pann danych osobownych jest
Paolska Agencia Rorwmju Premdsighiorczodol (daloi Administradar Bazy), majgca sindziby prey ul
Pangkinj 81/83, 0834 Warsrown, Podsiawy pravwng pretwarzznin moich danych asobowych
alanow| ustaws 2 dnin 9 listopads 2000 1. o utworzeniu Pelskie) Agendi Rarwaju Presdsiebiomiosel
Pani/Pana dene osohowe prretweszane bedsg wosrcregdinoss] w ocolu rejestrac]i podmiolow w
ystermie lelsinfermatyczngm oz jege ewaluss)l o tekie kontrell, monilarewania oraz oceny uslug
swindczomgch praez 1e podmicly, Roniroll, menforewania | eoeny ushug |{Ii'ﬂ'ﬂ,‘ﬂw:|'llh oraz ewaluach
systermu (elemformatynenegs, a takcte rarzgdzenia, ewalusci, kantroll, sprawordswezods) |
menforeannia wykerzystania | rogliczania srodkdw publicenych praeznoczonych na zakup ushog
ropwojows|, Podanis przez Pana/Paniy donych osobawych jeat dobrowolnn, acrkolwisk odmows ich
podanin joal rownornacyna @ obrakiom motliwosc odrielonip weparcio w ramach proseli, Mo
PaniPan| prawa dasigpu do tredei sweich darfyeh | ich poprasiania

Larejestruj sig

Politvka pnovaloeis fhedulamn

Rysunek 3. Formularz rejestracji
2.1. Rejestracja za pomocg Login.gov.pl

W celu rejestracji konta za pomoca Login.gov.pl, nalezy klikngé w przycisk , Zarejestruj sie przez
Login.gov.pl”.



Zarejestruj sie za pomocg Login.gov.pl

Zarejestruj sie przez Login.gov.pl

Rysunek 4. Przycisk umozliwiajgcy rejestracje poprzez Login.gov.pl

Po nacisnieciu, Uzytkownik przenoszony jest na strone Login.gov.pl, gdzie moze wybrac sposéb
logowania w celu potwierdzenia tozsamosci — za pomocg Profilu Zaufanego, e-dowodu lub
bankowosci elektroniczne;j.

.
L0g|n 8 Use elD of your country @ Choose country L

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowaod
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdéd osobisty 2 warstwy
Zatatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczng. Uzyj aplikacji mobline|
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podigczonego do
komputera.
mojelD
f ] '
KD = inteligo  B®S
Bark Polaki Bank Pekao

" y— (55 K oank O e

ra— @ M Socudimaiss.

Rysunek 5. Wybdr logowania na stronie Login.gov.pl

Po potwierdzeniu tozsamosci, Uzytkownik jest przenoszony do strony systemu BUR, gdzie musi
dokonczy¢ proces rejestracji konta.

2.2.  Rejestracja za pomocg adresu email

W celu rejestracji konta za pomoca adresu email, nalezy skorzystac z widocznego na stronie
formularza, na ktérym wymagane sg nastepujgce pola do uzupetnienia przez Uzytkownika — e-mail
(1), hasto (2), zgody formalne (3) oraz re-captcha (4).



Zarejestruj sie za pomocg adresu email

E - mail*
2 Hasto* Ox
3 |:| Oswiadczam, iz zapoznatem sig z trescig Regulaminu i akceptuje jego postanowienia.
|:| Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych (tekst jednolity: Dz.U. z
2016 r. poz. 922) informuje, izz Administratorem Pani/Pana danych csobowych jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci (dalej: Administrator Bazy), majaca siedzibe przy ul. Panskiej 81/83, 00-834 Warszawa,
Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w
szczegolnosci w celu: rejestracji podmictow w systemie teleinformatycznym oraz jego ewaluacii, a takze kontroli,
monitorowania oraz oceny ustug Swiadczonych przez te podmioty, kontroli, monitorowania i oceny usiug
rozwojowych oraz ewaluacji systemu teleinformatycznego, a takie zarzadzania, ewaluacji, kontroli,
sprawozdawczosci | monitorowania wykorzystania i rozliczania srodkow publicznych przeznaczonych na zakup
ustugi rozwojowej. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek cdmowa ich
podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu, Ma Pan/Pani prawo
dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.
4 Nie jestem robotem
Zarejestruj sie
Rysunek 6. Formularz rejestracji konta za pomocq adresu email
W polu E-mail system sprawdza wpisany tekst wzgledem walidacji:

e duze i mate litery alfabetu [A—Za—7z]

o cyfr[0—9]

e znaki kropki (co najmniej jednego)

e znaku ,@” (doktadnie jednego)

e znakdw myslnika i podkreslen dolnych

e adres e-mail musi by¢ unikalny

Pole jest obowigzkowe do uzupetnienia.

W polu

Hasto, ktdre jest obowigzkowe do uzupetnienia, system sprawdza wpisany tekst wzgledem
obowigzujgcej w systemie polityki haset. W przypadku wpisania hasta, ktory nie spetnia kryteriow,

pod polem pojawi sie odpowiednia informacja dla Uzytkownika ktére reguty nie zostaty jeszcze
spetnione, aby ustawic¢ dobre hasto. System w zaleznosci od ustawien sprawdza wpisany tekst
wzgledem regut:

minimalna dtugosc¢ hasta
mate i duze znaki

cyfry

znaki specjalne




Uzytkownik za pomocg ikony ,,oka” moze podejrze¢ wprowadzone hasto. W tym przypadku widoczne
znaki gwiazdki, zamienig sie na czytelny tekst dla Uzytkownika.

Pola ze zgodami formalnymi sg polami obowigzkowymi do zaznaczenia. Uzytkownik po ich
przeczytaniu akceptuje regulamin systemu. W przypadku braku akceptacji nie ma mozliwosci
zarejestrowania konta w systemie.

Ostatnim polem na formularzu jest re-captcha. Jest ono konieczne do zaznaczenia i jego zadaniem
jest weryfikacja Uzytkownika oraz potwierdzenie, ze jest on cztowiekiem, a nie maszyna.

Po uzupetnieniu prawidtowo wszystkich pdl, Uzytkownik moze nacisna¢ na przycisk , Zarejestruj sie”.
W tym momencie system raz jeszcze sprawdza poprawnos¢ wpisanych danych na formularzu i wysyta
email z linkiem aktywacyjnym do konta, na adres Uzytkownika ktéry podat na formularzu rejestracji.
W tym samym momencie, Uzytkownik zostaje przeniesiony na strone logowania do systemu z
komunikatem informujgcym o wystaniu wczesniej wspomnianego linku.

Sl iy Smtel eyileey sty detAorrd proce AEPEleg Aikel = M tytiutrey - st

— Logowanie

Zalegui sig 18 pomoes Login govpl

ez Logingowpl

Zalegu| sy 73 pomocy sdresa amail

Rysunek 7. Informacja o powodzeniu utworzenia konta i wystaniu linku aktywacyjnego

UWAGA! Link aktywacyjny wystany na adres email Uzytkownika jest wazny przez
ograniczong ilos¢ czasu (24h). W przypadku nieaktywowania konta w okreslonym czasie, system
usunie stworzone przez Uzytkownika konto na podany email i konieczne bedzie zarejestrowanie go
ponownie.

Po kliknieciu na link aktywacyjny w wiadomosci email, Uzytkownik zostanie przeniesiony i
automatycznie zalogowany do systemu.
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____ Profil Uzytkownika — jan.kowalski@gmail.com

Uzupeinij dane podatawowe, aby moc korzystad ¢ warystkich funkcjonalnodc bazy,

Dane podstawowe Dane kontaktowe

K

Imig* Polska
Nazwisko"® Miejscowosc
Kod pocrtowy
Posiadam nr PESEL (E' y

- Ulica
Pesel

= Nr budynku Nr lokalu
jan.kowalski@gmail.com y ’

Telefon

st b

Rysunek 8. Widok po aktywacji konta Uzytkownika

W tym momencie sam proces rejestracji zostat zakoniczony i Uzytkownik aktywowat swoje konto w
systemie. Do petnego dostepu do systemu, wymagane jest jednak uzupetnienie swoich danych
podstawowych:

o Uzytkownik, ktéry nie uzupetni danych podstawowych, po kazdym zalogowaniu bedzie
przenoszony na strone ich uzupetnienia (Rysunek 8) i nie bedzie miat mozliwosci swobodnego
korzystania z systemu

e Uzytkownik, ktéry uzupetni dane podstawowe, bedzie miat mozliwos¢ swobodnego
korzystania z systemu, jak np. zapis na ustugi

2.2.1. Uzupetnienie sekcji Moje dane przy pierwszym zalogowaniu

Aby mdc swobodnie korzystac z systemu, nalezy uzupetni¢ wszystkie pola w sekc;ji ,Dane
podstawowe”. Automatycznie zostat wpisany adres email uzyty przy rejestracji. Pola wymagane do
uzupetnienia:

e Imie
e Nazwisko
e PESEL / dokument tozsamosci

Avatar Uzytkownika nie jest wymagany do korzystania z systemu. W przypadku, kiedy Uzytkownik nie
posiada numeru PESEL, moze zmieni¢ wartosc dla pola ,,Posiadam nr PESEL” na wartos¢ NIE,
korzystajac z przetacznika obok (Rysunek 9).



Posiadam nr PESEL

Posiadam nr PESEL

4

Rysunek 9. Mechanizm dziatania przetgcznika z numerem PESEL

Dla Uzytkownikéw bez numeru PESEL, koniecznym bedzie uzupetnienie w takim przypadku
dodatkowych, wymaganych danych:

o Pted

e Data urodzenia

e Typ dokumentu

e Numer dokumentu

Po prawidtowo uzupetnionej sekcji z danymi, nalezy zapisa¢ formularz za pomoca przycisku , Zapisz
dane”.

UWAGA! W systemie istnieje walidacja na minimalny wiek Uzytkownika, ktéry moze sie
zarejestrowaé. W przypadku, kiedy zostanie wykryty Uzytkownik, ktéry swoim wiekiem nie
powinien mieé petnego dostepu do strony, to nie bedzie mégt korzystac z systemu.

Imie *

Jan Jan
@ Nazwisko * @ Nazwisko *
Dodaj zdjecie Kowalski Dodaj zdiecie Kowalski
Posiadam nr PESEL rax ] Posiadam nr PESEL &
Pesel * Ple¢ "
45070610508 Mezczyzna -
Emil * Data urodzenia *
jan.kowalski@gmail.com 06-07-1945 23
Typ dokumentu *
Paszport -
Numer dokumentu *
Z50000177

Email *

jan.kowalski@gmail.com

Rysunek 10. Przyktad prawidtowo uzupetnionej sekcji danych podstawowych

Po prawidtowym zapisaniu formularza, Uzytkownik zostaje przeniesiony na swojg strone gtéwna
(dashboard) z komunikatem informujgcym o poprawnym zapisie wprowadzonych danych. Od tej
chwili, moze swobodnie przemieszczac sie miedzy zaktadkami systemu oraz korzystac z wszystkich
funkcjonalnosci jakie s3 mu oferowane.
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Rysunek 11. Dashboard - strona gtowna UzZytkownika

3. Logowanie do systemu

W celu logowania do systemu nalezy klikng¢ na przycisk Zaloguj, umieszczonym w nagtéwku. Przycisk
jest widoczny wytacznie dla oséb niezalogowanych.

hiznes.govpl  Serwis polekiags regdu Infoliniac 801 332 202

Wynruklwania raawamiowane

Szkolenia, studia, coaching, mentoring, warsztaty,
kursy - ta z dofinansowaniem.
Szukaj, ko aj i rozwijaj sie.

Rysunek 12. Umieszczenie przycisku logowania

Po nacisnieciu na wskazany na rysunku 12 przycisk, Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone
logowania do systemu.



Strona giéwna / Logowanie

Logowanie

Zaloguj sie za pomocy Login.gov.pl

Zaloguj sig przez Login.gov.pl

Zaloguj sie za pomocg adresu email

E - mail®

Haslo™ =D

Zaloguj sie

Jestes tu po raz pierwszy? Kliknij, aby zatozyé konto.

Rysunek 13. Formularz logowania

UWAGA! Uzytkownik ma trzy préby logowania. Po drugiej, niepoprawnej prébie
logowania, do Uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ email o mozliwej blokadzie konta w
przypadku kolejnego btednego logowania. Trzecia, nieudana proéba skutkuje zablokowaniem konta
na wyswietlony w komunikacie przedziat czasu. W tym samym momencie Uzytkownik otrzymuje
wiadomosc¢ email z informacja o blokadzie konta.

3.1. Logowanie za pomocg Login.gov.pl

W celu zalogowania konta za pomoca Login.gov.pl, nalezy klikng¢ w przycisk ,Zaloguj sie przez
Login.gov.pl”.

Zaloguj sie za pomocg Login.gov.pl

Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Rysunek 14. Przycisk logowania za pomocg Login.gov.pl



Po nacisnieciu, Uzytkownik przenoszony jest na strone Login.gov.pl, gdzie moze wybrac sposéb
logowania w celu potwierdzenia tozsamosci — za pomocg Profilu Zaufanego, e-dowodu lub
bankowosci elektronicznej.

LO In =5 Use elD of your country 3 Choose country L
@

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowadd
Bezplatne narzedzie, dzieki kidremu Dowéd osobisty z warstwa
zatatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczng, Uzyj aplikacji mobling|
podpiszesz dokumenty elektronicznie, albo czytnika podigczonego do
komputera.
mojelD
8 m .
(i = inteligo  B@®S
A NN
Bark Polzki Bank Pekao

|5l enP PARIBAS

CREDIT
ESD)eank O SEERD.

P
it [ Geun 8P

Rysunek 15. Logowanie za pomocq login.gov.pl

Po potwierdzeniu tozsamosci, Uzytkownik jest przenoszony do strony systemu BUR, gdzie zostaje
automatycznie zalogowany.

3.2. Logowanie za pomocg adresu email

W celu zalogowania konta za pomocg adresu email, nalezy skorzystac z opcji ,Zaloguj sie za pomocg
adresu email”. Nalezy uzupetni¢ pole E-mail (adres email Uzytkownika podany przy rejestracji) oraz
Hasto. Logowanie jest dostepne wytgcznie dla Uzytkownikow, ktérzy posiadajg konto w systemie. W
przypadku préby logowania na konto, ktdre nie istnieje, zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
btedu.



Zaloguj sie za pomocg adresu email

E - mail”™

Hasto™ O

Zaloguj sie

Rysunek 16. Formularz logowania

Po wypetnieniu formularza, nalezy nacisng¢ na przycisk ,,Zaloguj sie”, aby dokonczy¢ caty proces.
Jezeli konto istnieje w systemie i jest aktywne, to Uzytkownik zostanie przeniesiony na swdj
dashboard.

4. Wylogowanie z systemu

Aby wylogowac sie z systemu nalezy wybra¢ opcje Wyloguj z rozwinietej listy, ktdra jest dostepna po
najechaniu i naci$nieciu na obszar z ikong uzytkownika. Opcja dostepna wytacznie dla zalogowanych
Uzytkownikow.

ofinansowanie Korzystanie z bazy

Zmiana hasta

1k
Ustawienia powiadomien

‘ Wyloguj .

Rysunek 17. Lokalizacja przycisku wylogowania

5. Zmiana hasta

Aby zmieni¢ hasto do swojego konta, nalezy wybrac opcje Zmiana hasta z rozwinietej listy, ktdra jest
dostepna po najechaniu i naci$nieciu na obszar z ikong uzytkownika. Opcja dostepna wytacznie dla
zalogowanych Uzytkownikow.



lofinansowanie Korzystanie z bazy

[ Zmiana hasta \

ks
Ustawienia powiadomien

Wyloguj

Rysunek 18. Lokalizacja przycisku zmiany hasta do konta

Po nacisnieciu na wskazany przycisk, Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone z formularzem
zmiany hasta.

107 Barsustug Aktusinedei Uryeksj dofirnansowasnie  Korryetanie 2 bary [ S«

____ Profil uzytkownika - Jan Kowalski

Imiet haslo Retjuilarne smiany hosia

Rysunek 19. Formularz zmiany hasta dla zalogowanego Uzytkownika
Formularz zawiera wytgcznie dwa pola: Stare hasto oraz Hasto.
W polu Stare hasto nalezy podac aktualne hasto, ktérym Uzytkownik zalogowat sie do systemu.

W polu Hasto nalezy podaé nowe hasto zgodne z ustawiong politykg haset.

UWAGA! Jezeli Uzytkownik wpisze nowe hasto, ktdre nie spetnia wymagan ustawionej
polityki haset, pod polem pojawi sie odpowiedni komunikat informujacy, jakich regut nie spetnia
wpisany tekst.

Po uzupetnieniu obu pdl i po kliknieciu na przycisk zapisu — hasto zostanie zapisane, oraz nowo
ustawione hasto bedzie wymagane przy kolejnym logowaniu do systemu.

6. Odzyskiwanie hasta

Aby odzyska¢ hasto do swojego konta w systemie, nalezy wybra¢ opcje odzyskiwania hasta,
umieszczonym pod formularzem logowania.
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Rysunek 20. Przycisk do odzyskania hasta do swojego konta

Po kliknieciu na przycisk, Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone odzyskiwania hasta.

— 0Odzyskiwanie hasta

N twdy adres e-mad praypdae windomode ¢ linkism porwslasgcym™ ma smisng
hasin

iy pontem OIS

Odryskaj haslo

Rysunek 21. Formularz odzyskiwania hasta do konta

Na formularzu nalezy podac adres email do konta, dla ktérego hasto chcemy zresetowac, oraz
zaznaczyc pole dotyczace re-captcha. Oba pola s3 wymagane do uzupetnienia. Po kliknieciu na
przycisk odzyskiwania hasta, na adres email Uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem
umozliwiajgcym zmiane hasta. Po jego kliknieciu, Uzytkownik zostanie przeniesiony do systemu BUR,
na strone zmiany hasta do swojego konta.



Reset hasta

Haslo

Rysunek 22. Resetowanie hasta do konta

Nowe hasto powinno by¢ zgodne z ustawiong politykg haset w systemie. W przypadku, kiedy nie
zostang spetnione reguty, pod polem pojawi sie odpowiedni komunikat o tym informujacy.

Po uzupetnieniu pola i nacisnieciu na przycisk zmiany hasta, Uzytkownik zostanie przeniesiony na
strone logowania z komunikatem o prawidtowej zmianie hasta, gdzie bedzie mégt wejsé do systemu
podajac swdj email oraz nowo ustawione hasto.

— Logowanie

Zalogu| sig 2a pomocy Login.gov.pl
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Rysunek 23. Komunikat po udanej zmianie hasta

7. Zgtos btad

W systemie kazdy Uzytkownik ma mozliwos¢ zgtoszenia btedu. W tym celu, na formularzu nalezy
uzupetni¢ pola:



e adres email — po wystaniu btedu, na podany email zostanie zwrécona informacja o wysytce
zgtoszenia oraz jego numerze, pole wymagane do uzupetnienia

e temat —wybor jednej wartosci z dostepnej listy, okresla z czym zwigzany jest zgtaszany btad,
pole wymagane do uzupetnienia

e opis — powinien by¢ jak najbardziej szczegdtowy, powinien opisywac jakie kroki przeszedt
Uzytkownik, ktére doprowadzity do btedu, pole wymagane do uzupetnienia

e adres strony — pole automatycznie uzupetniane przez system, zawiera informacje o stronie,
na ktérej wystapit btad

e zatgcznik — mozliwos¢ dofaczenia zdjecia strony do zgtoszenia, na ktdrej wystgpit problem,
jest polem opcjonalnym

e zgoda — pole wymagane do uzupetnienia

Zglos blad x

Email *
Temat™ -

Opis (pozostato 500 znakow) "

Adres strony”

7 ziegzibg w

m, Podanis
arzame damych

Rysunek 24. Formularz zgtaszania btedu

8. Dashboard

Uzytkownik po zalogowaniu zostanie przeniesiony na swdj dashboard. Strona podzielona jest na 3
profile i posiada najwazniejsze informacje oraz zdarzenia dotyczgce tych profili.
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Rysunek 25. Dashboard Uzytkownika

Widok strony dla nowego konta sktada sie z trzech duzych kafli odnoszacych sie do trzech mozliwosci
uzytkowania systemu w kolorystyce dostosowanej do tych profili:

e Uzytkownika (kolor szary)
® Przedsiebiorstwa (kolor niebieski)
e Dostawcy ustug (kolor czerwony)

Kolor danego profilu ma zastosowanie w catym systemie, aby utatwi¢ prace uzytkownikowi z
systemem, np. jako kolor zakfadek lub kafli. Z poziomu dashbordu, Uzytkownik moze wejs¢ swéj
profil korzystajgc z przycisku ,,Mdj profil” umieszczonym na szarym kafelku. Istnieje mozliwos¢
utworzenia profilu Przedsiebiorstwa lub Dostawcy ustug klikajgc w przycisk ,,Dodaj” na odpowiednim
kaflu.

Widok gtéwny automatycznie zmienia sie w zaleznosci od ilosci posiadanych Przedsiebiorstw i
Dostawcéw. Taki widok posiadajg wytgcznie Uzytkownicy, ktdrzy sg administratorami przynajmniej
jednego przedsiebiorstwa oraz przynajmniej jednego Dostawcy ustug.

Jan Kowalski Dostawea usfisg 1

Rysunek 26. Widok dashboardu dla pojedynczych profili



Rysunek 27. Widok dashboardu dla wiecej niz jednego profilu

8.1. Kafel Uzytkownika

Na szarym kaflu Uzytkownika wyswietla sie jego imie, nazwisko, adres email oraz ikony
,Wiadomosci”, , Zapisy”, oraz ,, Ankiety”. Ikony sg przyciskami, za pomocg ktdrych Uzytkownik
zostanie przeniesiony do odpowiednich zakfadek:

e  Wiadomosci — przenosi do wszystkich wiadomosci wewnetrznych, ktére sg skierowane do
jego profilu

e Zapisy — przenosi do listy zapisdw na ustugi, jakie wykonane zostaty z profilu Uzytkownika

e Ankiety — przenosi do listy zapisdw na ustugi, gdzie wystepuje informacja o nowych,
nieuzupetnionych ankietach

e przycisk ,Mdj profil” przenosi na gtéwny widok profilu Uzytkownika

W przypadku, kiedy pojawi sie nowe zdarzenie jak np. nowa wiadomosé, przy ikonach pojawi sie
czerwona ikonka wraz z informacjg o ilosci nowych wiadomosci.

=" ¢ &g

Wiadomosci Zapisy Ankiety

Rysunek 28. Widok informujgcy o nowych zdarzeniach na profilu Uzytkownika

8.2. Kafel Przedsiebiorstwa

Na niebieskim kaflu przedsiebiorstwa wyswietla sie nazwa przedsiebiorstwa, status oraz ikony
»,Wiadomosci”, ,Pracownicy”, oraz , Lista zapisdow”. lkony sg przyciskami, za pomocg ktdrych
Uzytkownik zostanie przeniesiony do odpowiednich zaktadek:

e  Wiadomosci — przenosi do wszystkich wiadomosci wewnetrznych, ktére sg skierowane do
profilu Przedsiebiorstwa



e Pracownicy — przenosi do listy pracownikéw i administratoréw przedsiebiorstwa
e Lista zapisow — przenosi do listy zapiséw na ustugi
e przycisk ,Profil przedsiebiorstwa” przenosi na gtdwny widok profilu przedsiebiorstwa

W przypadku, kiedy pojawi sie nowe zdarzenie jak np. nowa wiadomosé, przy ikonach pojawi sie
czerwona ikonka wraz z informacjg o ilosci nowych wiadomosci.

X

Wiadomosci Pracownicy Lista zapisow

Rysunek 29. Widok informujgcy o nowych wydarzeniach na profilu Przedsiebiorstwa

8.3. Kafel Dostawcy ustug

Na czerwonym kaflu Dostawcy Ustug wyswietla sie jego imie, nazwisko, adres email oraz ikony
,Wiadomosci”, , Zapisy”, oraz ,, Ankiety”. lkony sg przyciskami, za pomocg ktérych Uzytkownik
zostanie przeniesiony do odpowiednich zakfadek:

e  Wiadomosci — przenosi do wszystkich wiadomosci wewnetrznych, ktére sg skierowane do
profilu Dostawcy ustug

e Dodaj ustuge — przenosi do formularza tworzenia ustugi

e Zapisy — przenosi do listy zapisdw utworzonych przez Uzytkownikdw na ustugi dostawcy
ustug

e przycisk ,Profil dostawcy” przenosi na gtéwny widok profilu dostawcy ustug

W przypadku, kiedy pojawi sie nowe zdarzenie jak np. nowa wiadomosé, przy ikonach pojawi sie
czerwona ikonka wraz z informacjg o ilosci nowych wiadomosci.

Wiademosei Dodaj ustuge Zapisy

Rysunek 30. Widok informujgcy o nowych wydarzeniach na profilu Dostawcy ustug

8.4.  Personalizacja dashboardu

Widok gtéwny moze zosta¢ zmodyfikowany w zakresie zmiany kolejnosci wyswietlanych profili.
Dotyczy to sytuacji, gdzie uzytkownik posiada co najmniej 2 profile danego rodzaju i powierzchnia
zajmowana przez kafel zostaje podzielona na dwa.

Zmiany kolejnosci wyswietlanych profilu mozna dokonaé klikajac w link ,,Pokaz wszystkie” na dole
kafla.

Po kliknieciu na wskazany przycisk, Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone edycji widoku
gtéwnego.
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Rysunek 31. Widok edycji widoku gtéwnego

Aby zmienié kolejnos¢ nalezy nacisngé na przycisk ,,Ustaw kolejnos¢”. Po kliknieciu Uzytkownik za
pomocg mechanizmu drag and drop, moze przecigga¢ dowolnie kafelki z profilem ustawiajac je w
wybranej dla siebie kolejnosci. Po ustawieniu kolejnosci, konieczne jest zapisanie zmian za pomoca
przycisku ,,Zapisz”.

8.5.  Nawigacja po profilach

Dla uzytkownika zalogowanego system daje mozliwosé przechodzenia pomiedzy profilami za pomoca
ikon przejscia umieszczonych na gérze kazdej strony w profilu.

W ten sposéb mozliwa jest szybka nawigacja w systemie bez koniecznosci przechodzenia na widok
gtéwny. Po kliknieciu w ikone ,,Przedsiebiorstwo” lub ,,Dostawca ustug”, uzytkownik zostaje
przeniesiony do profilu, ktéry zostat wskazany na widoku gtéwnym jako pierwszy.

Przedeigbiorstwo Dostawea ustug

Rysunek 32. Widok nawigacji

9. Profil Uzytkownika

Aby przejsé na swoj profil, nalezy wybraé opcje ,Mdj profil” umieszczonym na dashboradzie.



Uzytkownik

Jan Kowalski

jan.kowalski@gmail.com

&Tﬁ ? 3 %%

Wiadomosci Zapisy

Moj profil

Rysunek 33. Miejsce przycisku umozliwiajgcego wejscie na profil Uzytkownika
Po nacisnieciu na wskazany przycisk, Uzytkownik zostanie przeniesiony do zaktadki ,,M&j profil”.
Profil Uzytkownika zawiera w Menu bocznym zaktadki:

o Moj profil

e Wiadomosci

e Moje dane

e Dotacz do profilu

e Moje zapisy

e Zapotrzebowanie na ustugi
e Ustugi dedykowane

e Ustugi obserwowane

e Dostep do API



9.1. Moj profil

Na stronie zawarte sg podstawowe informacje o Uzytkowniku, jak imie, nazwisko oraz
przedsiebiorstwa, w ktdrych pracuje i dostawcy ustug, w ktérych jest trenerem.

ona gidwna / Profil utytkownika / MS] profil

_ Profil Uzytkownika — Jan Kowalski

M profil
Wiadomosci Jan Kowalski

Pracuje w: Przedsiebiorstwo 1, Przedsiebiorstwo 2
Moje dane

Dolgcz do profilu

Maje zapisy

3 Moje dofinansowania
Zapotrzebowanie na ushugi

L |3|L.I(_|‘I dE‘OYkD‘WGnQ Numer ID wsparcia Warne do Kwota Narwa Operatora W x
Ushigi obserwowane GHT-345-
31-07-2022 10 000,00 =1 tor 1
HT3/18_Wsparcie_1 Operator

Dostep do API

Rysunek 34. Widok strony "MGaj profil"
9.1.1 Sekcja ,Moje dofinansowania”

Pod podstawowymi informacjami, znajduje sie sekcja ,Moje dofinansowania”, ktéra zawiera
wszystkie przypisane Uzytkownikowi ID wsparcia przez operatoréw. W tabeli znajduja sie informacje
o numerze ID wsparcia, jego waznosci, kwocie jaka zostata udzielona Uzytkownikowi oraz nazwie
operatora, ktérzy udzielit wsparcia. Po kliknieciu w rekord, jezeli zostat wykorzystany przy zapisie na
ustuge, pod wybranym dofinansowaniem pojawi sie lista ustug, w ktérych dofinansowanie zostato
wykorzystane.

Moje dofinansowania

Numer D wparels Wazne do Hwota Narwa Dperstons AT 4
BT 31-07-2022 10 000,00 2§ Oparator 1
HT3/18_Wesparcie_1 :
1 500,00 zl netto
Usluga 1 1.500,00 2! brutto
Mumer wshug

2022/07/25/137891/1347196
Nazwa firmy . Dostawca ustug 1
Migjsce ushugi © Lublin

Status zapisu : oczekuje

Techniczne / Geodezja i kartografia Potwierdzona kwota:
Kategoria / Podkategoria @ - O 30,07 2022 da 50.07.202%

Rysunek 35. Widok dofinansowania uzytego przy zapisie na ustuge



9.2. Wiadomosci

Wiadomosci wewnetrze, jakie dostaje Uzytkownik bedg wyswietlane w zaktadce ,Wiadomosci”. Po
wejsciu na strone, dla Uzytkownika dostepna jest tabela, w ktdrej znajdujg sie wszystkie jego
wiadomosci wewnetrzne. Tabela zawiera takie informacje jak: data odebrania wiadomosci, typ
wiadomosci oraz temat wiadomosci. Wszystkie pola sg polami, po ktérych Uzytkownik moze filtrowaé
znajdujace sie w tabeli dane.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ wytgczenia / wigczenia dostepnych wiadomosci wewnetrznych w opcjach
powiadomien.

Typ wiadomosci jest podzielony na cztery kategorie — zgtoszenie, zaproszenie, ostrzezenie oraz
informacja. Kazda z wartosci ma przypisany do siebie inny kolor, ktéry jest wykorzystywany przy
kazdym rekordzie — po lewej stronie znajduje sie pasek z odpowiednim kolorem wzgledem kategorii
wiadomosci.

Profil Uzytkownika — Jan Kowalski

Wisdomaotel

.......

Dutrzedenie

itag Jon

Rysunek 36. Widok zaktadki "Wiadomosci" na profilu Uzytkownika

9.2.1. Wiadomosci nieprzeczytane i przeczytane

Wiadomosci dzielg sie na nieprzeczytane i przeczytane. Do licznika wspomnianego na stronie
dashboardu zliczajg sie wszystkie nieprzeczytane wiadomosci. Aby pozby¢ sie licznika, nalezy
przeczytac kazdg nieprzeczytang wiadomos¢. W tym celu nalezy klikngé na nieprzeczytang
wiadomosé. Po kliknieciu rekord z wiadomoscig zostanie rozszerzony i mozliwe jest jej catkowite
przeczytanie. Po ponownym kliknieciu na wiadomos¢, zostanie ona zwinieta oraz zapamietana jako
przeczytana — po ponownym wejsciu na strone, jej temat nie bedzie tego samego koloru co
wiadomosci nieprzeczytane.



suona gléwna / Wiadomodel

____ Profil Uzytkownika — Jan Kowalski

Maj profil Sortuj wg: Data malejaco = 5 =

Dra
Wiadomosci 25072022 - 25-07-2022 e > Temat VX

Moje dane
25.07.2022 Informac)a Witaj Jan

informujg, 2e zostako dodanie
WwEparcie o numerze CEAS
YTH7/18 Wsgarcie 1

Datgez do profilu Dedana 1D wsparcia

=)

Maoje zapisy
Zapotrzebowanie na uslugi
Uslugi dedykowane
- . L. m
Uslugi obserwowane

Dostep do API

Rysunek 37. Widok wiadomosci nieprzeczytanej

Strona gidwna | Wiadomoso

__ Profil Uzytkownika — Jan Kowalski

Maj profil Sortujwg: Datamalejgco + 5 -

s ;2 [rta
Wiadomosci 25-07-2022 - 25-07-2022 Typ v  Temat T %

Maoje dane
Wita] Jan,

Informuje, 2e zostalo dodanie

wsparcie o numerze POWR 02 21.00- i

00-3014/ 18 Wspatcie ]

Dolgez do profilu

Maje zapisy
Zapotrzebowanie na uslugi
Uslugi dedykowane
) Ly
Uslugi obserwowane

Dostep do AP

Rysunek 38. Widok wiadomosci przeczytanej
9.2.2. Sortowanie

Do dyspozycji Uzytkownika jest réwniez sortowanie, gdzie istnieje mozliwos¢ wybrania wiadomosci
nieprzeczytanych na gérze / na dole czy sortowanie wzgledem najnowszym wiadomosci.



Sortuj wg; Data malejgco ~ 5 -

Data rosnaco

aj Jan, 0
I Data malejgco
rmuje, ze

ey Typ rosngco

______ Typ malejaco
Temat rosngco
Temat malejaco

Nieprzeczytane malejaco

Nieprzeczytane rosngco

Rysunek 39. Lista dostepnych sortowan wiadomosci na profilu Uzytkownika
9.2.3. Paginacja

W przypadku duzej ilosci wiadomosci istnieje mozliwos¢ wyboru wyswietlania elementdw na stronie.
Dostepne wartoscito 5— 10— 30— 100.

9.2.4. Usuwanie wiadomosci

Istnieje réwniez mechanizm usuwania wiadomosci, ktéry mozna zrobi¢ na dwa sposoby.

Pierwszym sposobem jest pojedyncze usuwanie. W tym celu nalezy nacisna¢ na ikonke kosza U,
umieszczong przy kazdym rekordzie po prawej stronie. Po jej nacisnieciu, pojawi sie komunikat, ktéry
Uzytkownik musi potwierdzi¢, aby usung¢ wiadomosc.

Usun wiadomosc

Czy na pewno chcesz usungé wybrang wiadomos¢?

Rysunek 40. Potwierdzenie decyzji pojedynczego usuniecia

Po potwierdzeniu, pojawi sie informacja o poprawnym usunieciu, a sama wiadomos¢ nie bedzie
dostepna w zaktadce ,, Wiadomosci”.

Drugim sposobem jest grupowe usuniecie wiadomosci. Przy kazdym rekordzie widoczne jest pole
typu checkbox, ktére Uzytkownik moze zaznaczy€. Istnieje mozliwo$é zaznaczenia wszystkich
rekordéw za pomocgy identycznego pola typu checkbox umieszczonego w nagtéwku tabeli.



Witaj Jan,
informujg, Ze zostato dodanie
wsparcie o numerze GPR-

93 GT6/18 Wsp

ED

Rysunek 41. Miejsce umieszczenia pola typu checkbox

Po zaznaczeniu wiadomosci, nalezy nacisngc¢ na przycisk ,,Usun”, ktéry zostat umieszczony pod
ostatnig wyswietlang wiadomoscig na stronie. Po jego kliknieciu, pojawi sie komunikat, ktéry
Uzytkownik musi potwierdzi¢, aby usung¢ wiadomosc. Po potwierdzeniu, pojawi sie informacja o
poprawnym usunieciu, a wybrane wiadomosci nie bedg dostepne w zaktadce ,, Wiadomosci”.

Sortuj wg: Data malejaco 5 -

Data Typ *  Temat Y X
Witaj Jan,
informuje, ze zostato dodanie

-] wsparcie o numerze GPR 'ﬁ

93 GT6/18 Wsparcie 1

Rysunek 42. Widok zaznaczonych wiadomosci do grupowego usuniecia

9.3. Moje dane
Zaktadka zawiera formularz danych zalogowanego Uzytkownika. Widok dzieli sie na kilka sekcji:

e Dane podstawowe
e Dane kontaktowe
e Dane dodatkowe
e Dane trenera

9.3.1. Sekcja dane podstawowe

W sekcji danych podstawowych, Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji imienia, nazwiska, ustawienia
swojego avatara i zmiane adresu email przypisanego do konta.



__ Profil Uzytkownika — Jan Kowalski

Dane podstawowe Dane kortaktows Czy fested Trenerem?

Jan Polska
Moje dane

Narmish
Kowalsks

Posiadam nr PESEL o

Mt v g be rarTpdiaigcy
Wiica

I
Hr budyniu [

Telefan

=8 T

Rysunek 43. Widok podstawowy zaktadki "Moje dane"

| kowalskif.gmail.com

UWAGA! Pole switch jak i PESEL nie s3 mozliwe do edycji. W przypadku, kiedy Uzytkownik
podczas rejestracji poda nr dokumentu, bedzie miat mozliwos¢ edycji nr dokumentu lub zmiany na
PESEL. Natomiast nie ma mozliwosci zmiany nr PESEL na nr dokumentu.

9.3.1.1. Avatar
Aby ustawié swoj avatar, nalezy nacisng¢ na ikonke ,,Dodaj zdjecie”. Po kliknieciu na przycisk,

zostanie automatycznie otwarty systemowy eksplorator plikéw, gdzie nalezy wybrac¢ odpowiednie
zdjecie. Po wybraniu zdjecia, zostanie ono dopasowane do okienka avatara.

Imie ™
Jan

Nazwisko ™
Kowalski

Posiadam nr PESEL TAK ]

Rysunek 44. Widok ustawionego avatara na formularzu danych Uzytkownika

Aby usungc avatar, nalezy najechac kursorem na widok avatara —w tym momencie pojawi sie ikonka

kosza, ktérg nalezy nacisnac .



Imnig *
Jan

Nazwisko *
Kowalski

Rysunek 45. Miejsce usuniecia avatara

Po nacisnieciu na ikonke, avatar zostanie usuniety formularza. Aby usung¢ go catkowicie z systemu,
nalezy koniecznie zapisa¢ caty formularz za pomoca przycisku ,,Zapisz dane”.

9.3.1.2. Zmiana adresu e-mail

Uzytkownik w kazdej chwili ma mozliwos¢ zmiany swojego adresu e-mail. Aby to zrobié, w polu
,Email” nalezy wpisa¢ nowy adres email, a nastepnie zapisa¢ formularz za pomoca przycisku , Zapisz
dane”. Po zapisaniu danych, pod polem , Email” pojawi sie komunikat informujgcy o zgtoszeniu
prosby o zmiane adresu email do swojego konta. W tym samym momencie, na nowy adres email
zostata wystana wiadomos¢ informujgca o procesie zmiany adresu.

Email *

jan.kowalski2@gmail.com

Zglosites prosbe o zmiane adresu email na

"jan.kowalski2@gmail.com"

Rysunek 46. Komunikat zgtoszenia o zmiane adresu email
Aby dokonczy¢ proces, nalezy wejs¢ na swojg skrzynke pocztows i potwierdzi¢ zmiane adresu email.
Po tak wykonanych krokach Uzytkownik, bedzie logowat sie do systemu nowo ustawionym emailem.

UWAGA! Nie mozna ustawi¢ adresu email, ktory istnieje juz w systemie. Pole email
zachowuje wszelkie walidacje, ktére wystepujg przy tworzeniu nowego konta.

9.3.2. Powigzanie konta z ustugg Login.gov.pl

Powigzanie aktualnie stworzonego konta z ustugg Login.gov.pl, jest mozliwe z poziomu zaktadki
»Moje dane” w profilu Uzytkownika.



Dane kontaktowe Potacz konto

Kraj
Polska Potacz konto

Wiejscawosé Polacz konto z Login.gov.pl
Lublin

gm. Lublin pow. Lublin woj. lubelskie

Kod pocztowy
Rysunek 47. Miejsce powigzania konta z ustugq Login.gov.pl
Box boczny, ktéry na to umozliwia bedzie widoczny, jezeli zostang spetnione nastepujgce warunki:

e W systemie zostato wigczone logowanie za pomocg ustugi Login.gov.pl.
e Zalogowany Uzytkownik nie ma powigzanego konta z ustugg Login.gov.pl.

Muszg by¢ spetnione oba warunki, aby istniata mozliwos¢ powigzania swojego konta z ustugg
Login.gov.pl. W przypadku, kiedy cho¢ jeden warunek nie zostanie spetniony box boczny, nie zostanie
wyswietlony Uzytkownikowi.

9.3.3. Sekcje dodatkowe

Sekcja z danymi dodatkowymi jest dostepna wytacznie po dokonaniu zapisu na ustuge z
wykorzystaniem ID wsparcia.



W3 prof Dane podatawawe Dane dodatkowe Czy |ented Trensrem?
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Qsoba 2 nepelnosprawnosciamt
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2 uglug! Poxiadam nr PESEL ol
Wyblerz -
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Osaba w innej niskorzysine] sylusc spoleczne;
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Rysunek 48. Widok formularza z sekcjami dodatkowymi
Na sekcje dodatkowe sktadaja sie kafelki:

e Dane dodatkowe
e Sytuacja gospodarstwa domowego
e Dane zawodowe

Wszystkie pola z wymienionych kafelkdw sg polami stownikowymi, w ktorych Uzytkownik musi
wybraé jedng z dostepnych wartosci.

W tym przypadku oprdcz danych dodatkowych pojawi sie rowniez checkbox z informacjami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych. Zgoda jest wymagana przy zapisie danych.

9.3.4. Sekcja dane kontaktowe

W sekcji znajdujg sie informacje o danych kontaktowych zalogowanego Uzytkownika. Sekcja dotyczy
pol:

o Kraj

o Miejscowos¢

e Kod pocztowy

e Ulica

e Nr budynku / nrlokalu



e Telefon

Pole miejscowosc jest polem, w ktérym konieczne jest wybranie miejscowosci z listy.
9.3.5. Sekcja trenera

Sekcja jest dostepna dla kazdego Uzytkownika. Aby mozliwe byto jej uzupetnienie, nalezy skorzystac z
przycisku ,Jestem trenerem” umieszczonym w boxie bocznym.

Osoba naleigca do mnigjszosci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoha obeego pochodzenia
Marwigka *

Dodes zdjgcie Kowalski Wyblerz* =

Osoba z niepelnosprawnosciami

Paosiadam nr PESEL C':. ! " . '
Wybierz* - . !
Pesel *
15070610508 : : Jestem Trenerem
Osoba w innej nlekorzystnej sytuacji spoleczne]
Email *
Jan.kowalskifgmall.com Wybierz" -

Rysunek 49. Box boczny dotyczqcy trenera

Po kliknieciu na przycisk, na formularzu zostanie dodana dodatkowa sekcja ,Profil trenera”. Jesli
sekcja znajduje sie na formularzu to jest wymagana do uzupetnienia.

Profil Trenera

Czy jestes Trenerem? P

Opisz swoje doswiadczenie (pozostato 150...

Rysunek 50. Sekcja "Profil trenera"

9.4. Dotgcz do profilu

Na stronie dotgczania do profilu Uzytkownik moze zobaczy¢ wszystkie przedsiebiorstwa i wszystkich
dostawcow ustug, w ktdrych jest administratorem badz pracownikiem.



= = sz

—_ Profil Uzytkownika — Jan Kowalski

Dolgper da profils Sortuj wi: Stalus + 20 = Dolgcr do profilu

Wi
Mo dlar

[ me——

Dolyez do profilu

Friedugtianing

Rysunek 51. Widok strony dotgczania do profilu

9.4.1. Tabela profili

W tabeli widniejg wszystkie profile, ktdorymi Uzytkownik obecnie administruje, bgdz w ktdérych jest
pracownikiem.

9.4.2. Dofaczanie do istniejgcego profilu w systemie

Uzytkownik ma mozliwos¢ wystaé prosbe o dotaczenie do profilu przedsiebiorstwa i dostawcy ustug
za pomocg formularza umieszczonego w boxie bocznym.

Dotgcz do profilu

NIP*

Pracownik

@
oz

Administrator

Rysunek 52. Formularz dotqczania do profilu
Formularz zawiera wytgcznie dwa pola:

e NIP
e Role, jakie petni Uzytkownik w danym profilu

Po wpisaniu numeru NIP, jesli firma istnieje to pojawi sie pod polem jego nazwa.



Dolacz do profilu

NIP *

7692033024

Dolgcz do profilu Przedsiebiorstwo 2 jako
Pracownik GI'

Administrator

Rysunek 53. Przyktad dotgczenia do profilu przedsiebiorstwa

Po wybraniu roli, Uzytkownik bedzie mégt nacisng¢ na przycisk dotgczenia. W tym przypadku, do
administratoréw danego profilu zostanie wystana wiadomos¢ informujgca o oczekujacej prosbie
dotaczenia. Wystane zaproszenie trafi na liste profili obok boxu bocznego. Uzytkownik ma mozliwos¢

cofniecia wystanej prosby za pomoca ikony x, umieszczonej przy danym rekordzie. Taka mozliwos¢

istnieje wytagcznie dla profili, ktdre maja status ,,Oczekuje na akceptacje”.

Dotgcz do profilu

Nazwa Typ profilu A Rola hd Status
Przedsigbiorstwo 2 Przedsigbiorstwo Pracownik :::::tlf:i:a
Dostaweca 1 Dostawca usiug Administrator Zaakceptowany
Przedsiebiorstwo 1 Przedsiebiorstwo Administrator/Praco.., Zaakcaptowany

Sortuj wg: Status

Data

26-07-2022

26-05-2022

14-07-2022

Rysunek 54. Widok listy profili po wystanej prosbie dotgczenia do profilu

Po cofnieciu prosby, rekord zostanie usuniety z tabeli.

9.4.3. Odpowiadanie na zaproszenie do profilu

20 -

VX

Uzytkownik moze zostac zaproszony do profilu przez przedsiebiorstwo/dostawce ustug. W takiej
sytuacji na liscie profiléw w zaktadce ,,Dofacz do profilu” znajduja sie rdwniez zaproszenia oczekujace
akceptacji przez Uzytkownika. W celu akceptacji zaproszenia nalezy klikng¢ w ikone akceptacji lub
odrzucié zaproszenie ikong odrzucenia. Po podjetej decyzji akceptacji badZ odrzucenia, informacja

zwrotna zostanie wystana do administratoréow danym profilem.



Dotgcz do profilu

Nazwa Typ profilu

Przedsieblorstwo 2 Przedsieblorstwo

Dostawea 1 Dostawea usiug

Rola

Pracownik

Administrator

Administrator/Praco...

Status -
Zostal zaproszony do
profilu
Zaakceptowany
Zaakceptowany

Sortuj wg; Status ~ 20 ~

Data

26-07-2022

26-05-2022

14-07-2022

Przedsiebiorstwo 1 Przedsiebiorstwo

Rysunek 55. Akceptacja zaproszenia do profilu

Sortuj wg: Status ~ 20

Dotgcz do profilu

Nazwa Typ profilu - Rola - Stalus - Dala Y X
Przedsiebiorstwo 2 Przedsiebiorstwo Pracownik i?;;:: SR e 26-07-2022 V' X
Dostawea 1 Dostawca usiug Administrator Zaakceptowany 26-05-2022 'ﬁ
Przedsigbiorstwo 1 Przedsiebiorstwo Administrator/Praco... Zaakceptowany 14-07-2022 ﬁ

Rysunek 56. Odrzucenie zaproszenia do profilu

9.4.4. Odtgczenie od profilu

Dla rekordéw ze statusem zaakceptowany, mozliwe jest odtgczenie od profilu za pomocg ikony kosza

ﬁlﬁ, umieszczong przy kazdym z takich profili. Po kliknieciu, pojawi sie okno po-up, w ktérym nalezy
podaé komentarz, dlaczego Uzytkownik chce odfaczyé sie od danego profilu.

Odtgcz od profilu

Komentarz

A V|

Rysunek 57. Pop-up do odfgczenia od profilu

Po wpisaniu komentarza i potwierdzeniu decyzji, Uzytkownik zostanie odfgczony od wybranego

profilu.

7

UWAGA! Uzytkownik nie moze odtaczyé sie od profilu Przedsiebiorstwa/Dostawcy ustug, jesli
jest ostatnim administratorem danego profilu. W takiej sytuacji musi najpierw dokona¢
»przekazania” profilu innemu Uzytkownikowi.



9.5.  Moje zapisy

Na stronie znajdujg sie informacje o wszystkich dokonanych zapisach na ustuge przez Uzytkownika
oraz o jego zapisach dokonanych przez Przedsiebiorstwo.

Z tego miejsca, Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu i edycji zapiséw na ustuge, wydrukowania zapisu
do pdf, anulowania dokonanego zapisu na ustuge, oraz wypetnienia ankiety. W przypadku zmiany
statusu zapisu na ,nie uczestniczyt”, w wyniku automatycznego dziatania systemu, zostanie
wyswietlona odpowiednia ikonka.

Moje zapisy arti wy Dt Tapleu rosnges = 20 =
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whoticeyl
[SAde IvEL] 20w E0ue Bra Warnrewa vl
T woheryt
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Rysunek 58. Widok listy zapiséw Uzytkownika na ustugi

9.6. Dostep do API

Uzytkownik moze uzyskaé dostep do API Publicznego w celu utatwienia dostepu oraz korzystania z
ustug. Po wejsciu na strong, znajduje sie wytgcznie jeden kafel, w ktérym mozna wygenerowac klucz
autoryzacyjny.

Maj profil API Publiczne

Wiadomosci

APl Publiczne systemu BUR to usluga, kiora umozliwia integracje aplikacji stworzone| przez Uzytkownika z
serwisem BUR, w celu ulatwienia dostepu oraz korzystania 2 ustug

Moje dane

Dotacz do profilu

' Dostep do API Publicznego wymaga autoryzacii. Autoryzacja preeprowadzana jest na podstawie loginu
Moie zaniey uzytkownika oraz tokenu, kidry mozna uzyskac ponizej
Zapotrzebowanie na uslugi

Uslugi dedykowane Uzyskaj dostep do APY Fubliczneco

Uslugi obserwowane

Dostep do API

Rysunek 59. Uzyskanie dostepu do API

Po nacisnieciu na przycisk, pojawi sie okno pop-up, w ktérym uzytkownik potwierdza cheé
wygenerowania tokenu.



Wygeneruj token

Czy na pewno chcesz wygenerowac token dostepowy do API?

Rysunek 60. Pop-up z wygenerowaniem tokenu do API

Po potwierdzeniu, uzytkownikowi zostaje przypisany aktywny klucz autoryzacyjny, ktérym moze
uwierzytelnia¢ sie w API.

Mdj profil Token zosial wygenerowary!

Wiadomosci
API Publiczne
Moje dane

Dolgcz do profilu

APl Publiczne systemu BUR to usluga, ktora umozliwia integracje aplikacji stworzonej przez Uzytkownika z
Moje zapisy serwisemn BUR, w celu ulatwienia dostepu oraz korzystania z uslug.

Dostep do AP Publicznego wymaga autoryzaci. Autoryzacja przeprowadzana jest na podstawie loginu

Zapotrzebowanie na ustugi = : ! ! g
uzytkownika oraz tokenu, ktary moina uzyskaé ponizej

Uslugi dedykowane
Uslugi obserwowane s6yAxzMpZwabCim-qePIFGXZYeXarYNuSBri-k26rk6pvigVd1 sgATee3ss6NSOMIDE]

'Wygeneruj nowy token

Dostep do API

Rysunek 61. Wygenerowany token do API

Jezeli uzytkownik z powoddw bezpieczenstwa, bedzie musiat wygenerowaé nowy token, bedzie maégt
tego dokonac z tego samego poziomu. Po nacisnieciu na przycisk ,Wygeneruj nowy token”, pojawi
sie okno pop-up w celu potwierdzenia wygenerowania nowego tokenu. Po potwierdzeniu, zostaje
wygenerowany nowy token, a ten poprzednio uzywany zostaje uniewazniony i nie bedzie mozna z
niego korzystac.

Metody API z jakich moze korzysta¢ uzytkownik:

1. /autoryzacja/logowanie

Akcja pozwala na uzyskanie tokenu JWT, ktory jest wymagany do autoryzacji w pozostatych
endpointach

2. /slownik/prosty/{slownik}

Dostepne stowniki:

o CERTYFIKATY — Stownik certyfikatow,
e FORMY_SWIADCZENIA — Stownik form $wiadczenia ustugi,



TEMATY_FORMULARZA ZGLASZANIA BLEDOW — Zbior tematéw mozliwych do wskazania w
formularzu zgtaszania btedu,

PODSTAWA_PRAWNA — Podstawa prawna dla Podmiotéw/kategorii Podmiotéw,
OBSZAR_DZIALALNOSCI — Obszary dziatalnosci wybierane w profilu Przedsiebiorstwa,
WYKSZTALCENIE — Uzytkownik moze wskazaé swdj poziom wyksztatcenia w profilu,
ZAWODY — Lista zawoddéw dostepna w profilu uzytkownika w sekcji Dane zawodowe,
KWALIFIKACJE_KKZ — Lista kwalifikacji KKZ do wskazania jakie kwalifikacje mozna naby¢
przez uczestnictwo w ustudze,

KWALIFIKACJE_KUZ — Lista umiejetnosci KUZ do wskazania jakie umiejetnosci mozna naby¢
przez uczestnictwo w ustudze,

WARUNKI_LOGISTYCZNE — Podstawowe warunki logistyczne mozliwe do wskazania w karcie
ustugi,

KATEGORIE_Z MOCY_PRAWA — Lista dostepna dla uprawnien z mocy prawa, jako Podstawa
prawna,

FORMY_DOFINANSOWANIA — Stownik zawiera opcje dostepne do wskazania w karcie
Ustugi, w formularzu wstepnym,

FORMY_PRAWNE — Formy prawne do wyboru w Karcie Dostawcy ustug,
TYPY_DOKUMENTOW — Dokumenty umozliwiajgce alternatywne sposoby identyfikacji
uzytkownika, ktéry nie posiada numeru PESEL,

3. /slownik/zlozony/{slownik}

Dostepne stowniki:

KATEGORIE_USLUG — Lista kategorii ustug,

RODZAJE_USLUG_ROZWOJOWYCH — Lista rodzajéw i podrodzajéw ustug wraz z informacjg o
hierarchii,

TYPY_PRZEDSIEBIORSTW — Typy przedsiebiorstw wystepujgce w profilu Przedsiebiorstwa,

4. /stownik/kwalifikacje-zrk

Stownik kwalifikacji ZRK

5. /slownik/teryt/miejscowosc

Stownik miejscowosci

6. /slownik/teryt/gmina

Stownik gmin7. /slownik/teryt/kraj

Stownik krajow

8. /slownik/teryt/powiat

Stownik powiatéw

9. /slownik/teryt/kod-pocztowy

Stownik kodéw pocztowych



10. /slownik/teryt/wojewddztwo
Stownik wojewddztw

11. /slownik/teryt/ulica

Stownik ulic

12. /usluga

Lista ustug
13./usluga/{id}/multimedia

Lista plikdw multimedialnych

14. /dostawca-uslug/{id}/usluga
Lista ustug Dostawcy Ustug

15. /usluga/{id}/harmonogram
Lista wpisdw harmonogramu ustugi
16. /usluga/{id}/trener

Lista treneréw ustugi

10. Profil Przedsiebiorstwa

Profil przedsiebiorstwa jest dostepny dla Uzytkownika wytgcznie po jego wczesniejszym stworzeniu.
Aby przejs¢ do formularza utworzenia pierwszego przedsiebiorstwa nalezy nacisngé przycisk ,Dodaj”,
ktdry znajduje sie na niebieskim kaflu na dashboardzie. W przypadku posiadania juz
przedsiebiorstwa, Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania kolejnego. W tym celu nalezy nacisng¢ na

ikonke , umieszczong na gorze stworzonego przedsiebiorstwa.



Przedsiebiorstwo Przedsigbiorstwo @

Dodaj swoje pierwsze
Przedsiebiorstwo!

Posiadanie tego profilu pozwala na PIEsdsleorstn 1

oddelegowanie pracownikow jako
uczestnikow ustug.

Zatwierdzony

Zatozenie profilu przedsigbiorstwa nie
wymaga udziatu administatrora.

Wiadomosci Pracownicy Lista zapisow

Profil przedsiebiorstwa

Rysunek 62. Przycisk dodania przedsiebiorstwa

Profil Przedsiebiorstwa zawiera w Menu bocznym zaktadki:

e Profil Przedsiebiorstwa

e Wiadomosci

e Dane przedsiebiorstwa

e Pracownicy i administratorzy
e Zapisy na ustugi

e Ustugi dedykowane

e Ustugi obserwowane

e Zapotrzebowanie na ustugi

10.1. Formularz dodania przedsiebiorstwa

Formularz sktada sie z trzech czesci: danych podstawowych, danych teleadresowych oraz danych do
faktury. Pola obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka. Po wpisaniu numeru NIP dane podstawowe oraz
kontaktowe zaciggane sg z bazy GUS. Zaciggniete dane Uzytkownik moze edytowac.



Profi Prasdsisbloraten Dane prrodigbiormiwa

Inatytucis Zagraniczna [ =]

Dane Presdsighiortus

NiB*

Nozwa preedsighiorstwn

REGON Obaznr deintalnodel .

Forma prawna

Dane tednndresows
Polskn
Mijacowaié Kod pocstouy

Ulica Nt budynhu* Tr bl

Dane do faktury

inne dana do fakiury [ =]

Rysunek 63. Formularz dodania przedsiebiorstwa

Jesli dane do faktury majg by¢ inne niz dane teleadresowe, w sekcji danych do faktury nalezy
zaznaczyc pole ,,Inne dane do faktury” na wartos$é TAK i wypetnié formularz danymi.

Dane do faktury
Inne dane do faktury im
Instytucja zagraniczna [ e)

Kraj *

Polska

NIP*® Nazwa przedsiebiorstwa”

Miejscowosc ™ Kod pocztowy ™

Ulica Nr budynku* Nr lokalu

Rysunek 64. Wypetnianie innych danych do faktury

Utworzenie Przedsiebiorstwa nastepuje po kliknieciu przycisku ,,Zapisz dane”. Po kliknieciu pojawi sie
okno pop-up, w ktdrym Uzytkownik moze okresli¢, czy jest on rowniez pracownikiem danej firmy.



Czy jestes pracownikiem przedsiebiorstwa?

Rysunek 65. Komunikat - czy jestes pracownikiem

Uzytkownik po utworzeniu profilu przedsiebiorstwa staje sie automatycznie osobg administrujgca
profilem i zostaje przeniesiony do zaktadki Pracownicy i administratorzy, w ktérej moze dodawac
kolejne osoby do profilu.

Na widoku gtéwnym (dashboard) zostaje utworzony kafel przedsiebiorstwa.

UWAGA! Kazde przedsiebiorstwo musi posiadac unikalny NIP. Préba dodania
przedsiebiorstwa z NIP-em, ktdry juz wystepuje w bazie skutkuje komunikatem informujacym o
mozliwosci dotaczenia do istniejacego przedsiebiorstwa. Jesli uzytkownik wyrazi zgode, to zostanie
automatycznie wystane zgtoszenie o dotagczenie do wskazanego przedsiebiorstwa w roli
administratora.

10.2. Profil przedsiebiorstwa

Profil przedsiebiorstwa zawiera gtdwne dane o przedsiebiorstwie, w tym liczbe pracownikéw
przedsiebiorstwa.

__ Profil Przedsiebiorstwa — Przedsiebiorstwo 1

Profil Przedsiebiorstwa

Wiadamaosci Przedsiebiorstwo 1
NIP 5911318028

Dane Przedsiebiorstwa

ul. Pomorska 15, 83-425 Kalisz

Pracownicy | administratorzy

Zapisy na uslugi
Ustugi dedykowane Moje dofinansowania
Ustugi cbserwowane Hiamer D) weparcia Waine do Kwota Mazwa Operatora 7 %

Zapotrzebowanie na ushug)

PRO_sdf 31-07-2022 1 500,00 24 Operator 1

Administratorzy

Il | RAZWIRRD -." x
‘ Jan Kowalski jan. kowalski@gmail com &
—

Rysunek 66. Widok profilu przedsiebiorstwa

Znajduje sie tu sekcja Moje dofinansowania, w ktdrej uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania ID
wsparcia nadanych przedsiebiorstwu w ramach uzyskanego dofinansowania przez operatoréow



regionalnych oraz sekcja Administratorzy, w ktdrej wyswietlane sg osoby administrujgce kontem
Przedsiebiorstwa.

Widok sekcji Moje dofinansowania zawiera:
e numer ID wsparcia
e data waznosci wsparcia
® nazwe przydzielajgcego Operatora
e kwote dofinansowania

Po kliknieciu w wiersz z numerem id wsparcia wyswietla sie lista zapisdéw na ustugi, na ktérych zostat
uzyty numer id wsparcia.

Widok sekcji Administratorzy zawiera:
e imieinazwisko
e adres e-mail

Uzytkownik moze zmienic¢ swdj adres e-mail do otrzymywania wiadomosci dotyczgcych danego
przedsiebiorstwa na adres e-mail inny niz wskazany na profilu uzytkownika za pomoca ikony otdéwka
dostepnego wytacznie przy jego Uzytkowniku.

& Jan Kowabski jan. kowalskijfigmeail com

Rysunek 67. Miejsce zmiany adresu e-mail do korespondencji przedsiebiorstwa
10.3. Dane przedsiebiorstwa

Zaktadka zawiera formularz danych wybranego przedsiebiorstwa. Widok jest identyczny jak formularz
przy tworzeniu firmy i zawiera wszystkie podane woéweczas dane, ktére sg mozliwe do edycji.



__ Profil Przedsiebiorstwa — Przedsiebiorstwo 1

Dane Priedulgblarutes

Gamictwo | wydobywanis - m

jidnostin ssmorzydu tirytorininego (ber azkél | plac_ = 16-08-2006

T T

Rysunek 68. Formularz edycji przedsiebiorstwa
Wszystkie wprowadzone zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz dane”.
10.4. Usuniecie przedsiebiorstwa

Przedsiebiorstwo moze zosta¢ usuniete po uzyciu przycisku ,,Usun przedsiebiorstwo”, ktéry znajduje
sie w zakfadce ,,Dane przedsiebiorstwa”.

10.5. Pracownicy i Administratorzy
Pracownicy przedsiebiorstwa to osoby, ktére firma moze zgtosi¢ do uczestnictwa w ustudze.

Administrator przedsiebiorstwa to osoba, ktdra ma uprawnienia do zarzadzania profilem
przedsiebiorstwa. Osoba, ktéra zaktada profil, automatycznie nabywa prawa takiego administratora.

10.5.1. Zapraszanie do profilu

Dodawanie pracownika/administratora rozpoczyna sie od wyszukania uzytkownika wg numeru PESEL
lub dla osoby, ktdra nie posiada PESEL - po typie i numerze dokumentu w formularzu bocznym
,Wyslij zaproszenie”. Jesli uzytkownik pasujgcy do podanych danych zostanie znaleziony w systemie
mozliwe jest wystanie zaproszenia.

Zgodnie z ponizszym zakresem formularza, nalezy okresli¢ role zapraszanej osoby:
pracownik/administrator oraz wystac zaproszenie klikajac na przycisk ,Dotgcz”. Kazda osoba
zaproszona do profilu musi potwierdzi¢ che¢ dofaczenia.



Wyslij zaproszenie

Wyslij zaproszenie PESEL .:B

PESEL P Typ dokumentu ¥
PESEL Numer dokumentu

Okreél role dla zapraszanego Okresl role dla zapraszanego

Pracownik

Pracownik [ NiE]
&

Administrator m Administrator

Rysunek 69. Formularz wysytania zaproszenia do profilu

Jesli system nie odszukat Uzytkownika po numerze PESEL lub numerze dokumentu, to mozna
dokonac zaproszenia mailowego, ktére inicjuje proces rejestracji konta w bazie. Odbiorca zaproszenia
zostaje poinformowany o utworzonym dla niego koncie, koniecznosci jego aktywacji oraz
oczekujgcym zaproszeniu do przedsiebiorstwa.

. . Wyslij zaproszenie
Wyslij zaproszenie

Mie znaleziono uzytkownika. Czy chcesz Podaj adres e-mail
wystac zaproszenie przez e-mail?

Mie Tak

Rysunek 70. Zaproszenie Uzytkownika za pomocq adresu e-mail

Zaproszenie wystane przez przedsiebiorstwo trafia na liste pracownikéw i administratorow.
Administrator ma mozliwos¢ cofniecia wystanej prosby po kliknieciu w ikone ,X".

10.5.2. Akceptacja / odrzucenie zgtoszen do profilu

Na liscie pracownikdéw i administratoréw znajdujg sie wszystkie osoby, ktére zostaty przypisane do
przedsiebiorstwa. Przy kazdej osobie wyswietlone s3 jej dane, rola i status.



Osoby zainteresowane dofgczeniem do konkretnej firmy mogg samodzielnie wystaé prosbe o
dotaczenie ich do zbioru pracownikéw/administratoréw. Wowczas to przedsiebiorstwo (w osobie
jednego z administratorow organizacji) akceptuje lub odrzuca zgtoszenie po kliknieciu w ikone
akceptacji lub odrzucenia zgodnie z ponizszym zdjeciem.

Menika Tes...

& Administrator/Pracownik - Oczekuje na akceptacje o X
= mon...
Zaakceptuj zgloszenie
Rysunek 71. Akceptacja zgtoszenia do profilu
Monika Tes...
& Administrator/Pracownik - Oczekuje na akceptacje v X
El mon...

Odrzuc zgleszenie |

Rysunek 72. Odrzucenie zgtoszenia do profilu
10.5.3. Zmiana uprawnien

System posiada mozliwos¢ zmiany uprawnien dla uzytkownika, ktédry ma zaakceptowang role
pracownika/administratora w danym przedsiebiorstwie. Zmiany roli moze dokonaé administrator.

. Jan Kowalski
Administrator/Pracownik - Zaakceptowany o= "-_L'
. == testnowe@mailpl =
Rysunek 73. Zmiana uprawnien
UWAGA! Zmiana roli osoby dotaczonej do profilu nie moze zosta¢ dokonana formularzem

zaproszenia. Jedyna mozliwos¢ to skorzystanie z opcji zmiany uprawnien i rozszerzenie/zmiana roli.

10.5.4. Usuwanie 0sdb z profilu

Administrator moze réwniez usungé pracownika po kliknieciu w ikone kosza.

Jan Kowalski
= Administrator/Pracownik - Zeakceptowany EDEE |i|-'

= testnowe@mail.pl

Rysunek 74. Usuwanie oséb z profilu

11. Profil Dostawcy ustug

Profil Dostawcy ustug zawiera Menu boczne zaktadki:
e  Profil Dostawcy ustug
¢ Wiadomosci
e Dane dostawcy ustug
e Administratorzy i trenerzy

e Moje ustugi



e Ocena ustug

e Lista zapotrzebowan na ustugi

11.1. Utworzenie Dostawcy ustug

Dodanie nowego profilu jest mozliwe z poziomu Widoku gtéwnego po kliknieciu przycisku ,Dodaj” na
kaflu Dostawcy ustug lub ikony ,,+” na nagtéwku kafla.

Formularz sktada sie z czterech czesci, w tym trzech obowigzkowych ,Dane podstawowe”, ,Dane
teleadresowe”, , Oferta szkoleniowa” oraz czesci nieobowigzkowej , Certyfikaty i uprawnienia”. Pola
obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka. Po wpisaniu numeru REGON dane podstawowe oraz
teleadresowe zaciggane sg z bazy GUS, dane te podlegajg edycji.

11.1.1. Krok 1 — Dane podstawowe

Zaktadka | ,Dane podstawowe” — nalezy podaé dane, zgodne z dokumentami rejestrowymi.



Instytucja zagraniczna .3

REGON"®

NIP*

Nazwa Dostawcy ustug®

Nazwa stosowana w obrocie gospodarczym

Forma prawna -

Dodaj zatgezniki w postaci referencjl, licencji, itp

Charakterystyka dziatalnosci firmy (wizytowka firmy)

Znpatw, 30000

rzeciagnij | upusc plik tuta

Rysunek 75. Krok 1 - Dane podstawowe

11.1.2. Krok 2 - Dane teleadresowe

Zaktadka Il ,Dane teleadresowe” — nalezy podac dane, zgodne z dokumentami rejestrowymi.



Dane teleadresowe

Kra

Po.lska

Miejscowosc y Kod pocztowy X

Ulica Nr budynku® Nr lokalu

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Instytucja certyfikujaca (wpisana do ZRK) .'.‘B

Podmiot upowazniony do przeprowadzania walidacji (wpisany do ZRK) .}B
Nr telefonu™ ® E - mail* @ Strona WWw ®

B

Rysunek 76. Krok 2 - Dane teleadresowe

11.1.3. Krok 3 — Oferta szkoleniowa
Zaktadka Ill — ,Oferta szkoleniowa” — nalezy wskazaé, czy wniosek bedzie dotyczyt wpisu
komercyjnego, czy z publikacjg ustug z mozliwoscig dofinansowania ze srodkéw publicznych.

Wpis komercyjny polega na podaniu danych podstawowych oraz przejscia procesu weryfikacji. Po
uzyskaniu wpisu Dostawca ustug posiada mozliwos¢ publikacji ustug, ktére sg w petni ptatne przez
zgtaszajgcych. Nie ma mozliwosci wykorzystania dofinansowania na tych ustugach. W karcie ustugi
pole , Dofinansowanie” jest ustawione na ,NIE.

Oferta szkoleniowa

Czy chcesz swiadczy¢ ustugi z mozliwoscig dofinansowania ze srodkéw publicznych? .:B

Aby w petni korzystac z Bazy ustug rozwojowych, zarejesiruj swoje konto w naszym serwisie. Dzieki temu
mozesz zapisac sie na ustuge szkoleniowa, ktéra Cie interesuje.

Rysunek 77. Krok 3 - Oferta szkoleniowa

Whpis z publikacjg ustug z mozliwoscig dofinansowania ze srodkéw publicznych wymaga spetnienia
warunkéw wskazanych w Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rejestru
podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe z dnia 29 sierpnia 2017 r. z pdz.zm., ktére zostang
ukazane po zmianie odpowiedzi na , TAK”.



Oferta szkoleniowa

Czy cheesz swiadezy¢ usiugi z mozliwoscig dofinansowania ze Srodkdw publicznych? m

Potencjal techniczny * &

Podmiot $wiadczgey uslugi rozwojowe zapewnia spelnianie wymagari w zakresie potencjalu technicznego
jezeli speinia lgcznie nastepujace warunki:

* posiada wyposazenie biurowe zapewniajgce wiasciwe przechowywanie dokumentaci zwigzanej ze
swiadczeniemn uslug KSU;

+ posiada urzgdzenia techniczne zapewniajgce wiasciwg obstuge podmiotdw korzystajacych z uslug
KSU oraz tgcznose z tymi podmiotami i z innymi podmiotami zarejestrowanymi w KSU, w szczegdlnosci
sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem biurowym, sprzet zapewniajgcy mozliwosé niezaleznego
korzystania z ustug telefonicznych i ustug dostepu do internetu;

« prowadzi ewidencje zrealizowanych uslug KSU, okreslajacg w szczegdinosci ustugobiorcow.

Potencjat ekonomiczny * &

Podmiot swiadczaey uslugi rozwojowe speinia wymagania w zakresie potencjalu ekonomicznego, jezeli
spelnia tgcznie nastgpujgce warunki:

= nie posiada zaleglogci z tytulu podatkdw lub z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
zdrowotne;

* nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym;

» nie zostal wobec niego zlozony wniosek o ogloszenie upadiodci;

+ nie zostalo wobec niego wszczete postepowanie likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne.

Potencjal kadrowy * &

Podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe zapewnia ich realizacje przez osoby, ktére posiadaijg tacznie:

+ doswiadczenie zawodowe lub kwalifikacje adekwatne do éwiadczonych uslug rozwojowych;
+ doswiadczenie zwigzane z realizacig co najmniej dwéch ustug rozwojowych.

Zasady etyki zawodowe] * .JB
Podmiot Swiadczacy uslugi rozwojowe przestrzega zasad etyki zawodowej, w szczegéinosci:

- prowadzi dzialalnosé zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

« przestrzega zasad wolnej | uczciwej konkurencji oraz rownego traklowania wszystkich uczestnikow
obrotu gospodarczego;

+ zapewnia poprawnosc i jasnosc sformulowan w zawieranych umowach;

+  $wiadczy ustugi KSU z nalezyty starannoscia;

= zapewnia poufnosc informacji uzyskanych w zwigzku ze swiadczeniemn uslug KSU;

+ zapewnia realizacje uslug KSU wylacznie przez wykwalifikowany personel | dazy do stalego
podwyzszania jego kwalifikacii.

e
Rysunek 78. Krok 3 - Dostawca z dofinansowaniem

11.1.4. Krok 4 — Certyfikaty i uprawnienia

Zaktadka IV ,,Certyfikaty i uprawnienia” jest dostepna jedynie dla administratoréw merytorycznych,
gdzie na podstawie dodanych danych sg przydzielone uprawnienia. Dodanie certyfikatu nastepuje po
uzyciu przycisku akcji ,dodaj certyfikat”, a dodanie uprawnienia jest mozliwe po uzyciu przycisku
,dodaj uprawnienia”.



Lista certyfikatow

Nazwa Numer Wystawca Data waznosci  Pliki Rodzaj ustugi Status  Komentarz

Brak wynikow.

Dodaj certyfikat

Uprawnienia z mocy prawa

Dokument

oo Zakres uprawniefi  Data waznosSci Pliki Status
uprawniajgcy

Podstawa prawna

Brak wynikdw.

Rysunek 79. Krok 4 - Certyfikaty i uprawnienia

Dodanie certyfikatu nastepuje po wypetnieniu ,,Formularza dodania certyfikatéw” w polach
oznaczonych czerwong gwiazdka. W formularzu nalezy wskazaé jakiego rodzaju certyfikat bedzie
dotyczyt, wybrac certyfikat z listy rozwijanej, a nastepnie nalezy wpisac¢ wszystkie dane certyfikatu
oraz zamiescic¢ skan.

Dodawanie certyfikatow

Usluga szkoleniowa

Ustuga doradcza

Dokumenty poswiadczajgce uprawnienia”®

“ Zatwierdz Zatwiendz | dodaj kolejny

Rysunek 80. Dodanie certyfikatu



Dodanie uprawnienia nastepuje po wypetnieniu ,,Formularza dodania uprawnien” w polach
oznaczonych czerwong gwiazdka. W formularzu nalezy wskazaé z listy rozwijanej podstawe prawna,
opisa¢ dokument uprawniajacy zgodnie z polami oraz zamiesci¢ skan dokumentu.

Dodawanie uprawnien

Bezterminowo .:3 ata wWatnogol® &

Dokumenty poswiadczajgce uprawnienia™

Dodaj kolejny rodzaj ustugi

Rysunek 81. Dodanie uprawnienia

Po wpisaniu wszystkich wymaganych danych, karte Dostawcy ustug nalezy przekaza¢ do weryfikacji.
System automatycznie wygeneruje oswiadczenie o zgodnosci danych, ktére nalezy pobraé,
wydrukowac, podpisac przez osobe upowazniong do reprezentowania dang instytucjg i przesta¢ do
siedziby PARP.

11.2. Profil Dostawcy ustug

Profil Dostawcy ustug zawiera dane dostawcy, liczbe aktywnych ustug oraz informacje o waznosci
oswiadczenia. Istnieje szybka $ciezka zaktualizowania o$wiadczenia poprzez uzycie przycisku
,Aktualizuj oswiadczenie”, ktdry po uzyciu przenosi do zaktadki ,,Dane dostawcy ustug” i przekazuje
karte do weryfikacji aktualizujacej. Na profilu jest takze dostep do aktualnego oswiadczenia o
zgodnosci danych.

Dalsza sekcja to ,,Podsumowanie uprawnien”, w ktérej znajdujg sie informacje o nadanych
uprawnieniach w systemie oraz o ich datach waznosci.

Ostatnia sekcja to ,Administratorzy”, w ktdrej zawierajg sie wszyscy uzytkownicy, ktdrzy maja
uprawnienia do administrowania profilem. Z tego miejsca mozna wprowadzi¢ adres e-mail, na ktory
beda wysytane powiadomienia dotyczace danego profilu Dostawcy ustug.



Dostawca ustug 1

Status: Przekazany do weryfikacji
NIP 1160961341

REGON 857826593
Malinowo 1, 83-100 Malinowo

Termin waznosci o$wiadczenia: 17-11-2020 Aktualizuj oswiadczenie

Brak uprawnien

Administratorzy

imie | nazwisko E-miail Y X

Jan Kowalski
testnowe@mail.pl

AY

Rysunek 82. Profil Dostawcy ustug

11.3. Dane Dostawcy ustug

Zaktadka zawiera dane rejestrowane, wprowadzone na etapie zaktadania profilu. Dane sg mozliwe do
edycji w petnym zakresie. Istnieje mozliwos¢ zainicjowania wpisu aktualizujgcego, wymaganego na
podstawie Regulaminu BUR.

_ Profil Dostawcy ustug — Dostawca ustug 1 [} ﬂ ﬂ
s b ke S
Profl Dostawey usag Dane podstawowe Drane Dostawcy ashig - krok 1
Wiadomode e e ﬁ Pretwady ki @ Jatogeree i
Dane Dostowcy uslug =

Adrminintratarzy | renerzy YT0N-44937
Maje ushigl e
9261056197

sinrwa Oestawey saiug *
Ocmna uaheg Dostevica vy 1
Lista zapomzebownn na
uslugl

Marwa stosowana w obrocke gospedarcaym

o et *

Fim
spdilly przewindiziane w przepisach innych ustaw.. =

Dodaj zedgczniki w postaci referencil, licenci, itp. Dooudaj pif

Rysunek 83. Edycja Dostawcy ustug



11.4. Administratorzy i trenerzy
Administrator dostawcy ustug, to osoba, ktdra ma uprawnienia do zarzadzania profilem. Osoba, ktéra
zaktada profil, automatycznie nabywa prawa administratora.

Trener jest to uzytkownik, ktéry w swoim profilu zaznaczyt opcje ,,Jestem trenerem” i dodat opis
swojej roli. Trener moze zosta¢ dodany w kazdej publikowanej ustudze.

11.4.1. Zapraszanie do profilu

Dodawanie trenera/administratora rozpoczyna sie od wyszukania uzytkownika wg numeru PESEL lub
dla osoby, ktdra nie posiada PESEL - po typie i numerze dokumentu w formularzu bocznym ,, Wyslij
zaproszenie”. Jesli uzytkownik pasujacy do podanych danych zostanie znaleziony w systemie mozliwe
jest wystanie zaproszenia.

Zgodnie z ponizszym zakresem formularza, nalezy okresli¢ role zapraszanej osoby:
trener/administrator oraz wystac zaproszenie klikajac na przycisk ,Zapros”

Kazdy osoba zaproszona do profilu musi potwierdzi¢ cheé dotaczenia.

I Wyslij zaproszenie

Wyslij zaproszenie

PESEL [ NiE]

PESEL P Typ dokumentu -
PESEL Numer dokumentu

Okresl role dla zapraszanego Okresl role dla zapraszanego

Trener Trener

[ i &
Administrator rak ] Administrator P

Rysunek 84. Zapraszanie Uzytkownikéw do profilu Dostawcy

Jesli system nie odszukat uzytkownika po numerze PESEL lub numerze dokumentu, mozna dokona¢
zaproszenia mailowego, ktére inicjuje proces rejestracji konta w bazie. Odbiorca zaproszenia zostaje
poinformowany o utworzonym dla niego koncie, koniecznosci jego aktywacji oraz oczekujgcym
zaproszeniu do dostawcy ustug.

Zaproszenie wystane przez przedsiebiorstwo trafia na liste treneréw Administrator ma mozliwos¢
cofniecia wystanej prosby po kliknieciu w ikone ,,x”, zgodnie z ponizszym zdjeciem.



v ¥ X
Amoeld Dot...
= Zostal zaproszony do profilu %
= wal,..

Rysunek 85. Cofniecie zaproszenia do profilu

11.4.2. Akceptacja / odrzucenie zgtoszen do profilu

Na liscie trenerdw i administratoréw znajdujg sie osoby, ktdre zostaty przypisane do dostawcy ustug.
Do kazdej osoby przypisany jest e-mail i status.

Osoby zainteresowane dotgczeniem do konkretnej firmy mogg samodzielnie wystaé prosbe o
dotaczenie ich do zbioru treneréw/administratorow. Woéwczas to dostawca ustug (w osobie jednego z
administratoréw organizacji) akceptuje lub odrzuca takie zgtoszenie po kliknieciu w ikone akceptacji

lub odrzucenia zgodnie z ponizszym zdjeciem.

Jan Kow...

= Oczekuje na akceptacje v X
tes...
=3 | Zaakceptu) zgfoszenie
Rysunek 86. Akceptacja zgtoszenia
Jan Kow...
= Oczekuje na akceptacje v 54
= tes..
— Odrzuc zgloszenie

Rysunek 87. Odrzucenie zgtoszenia

11.4.3. Zmiana uprawnien / usuwanie 0sob z profilu

System posiada mozliwos¢ zmiany uprawnien dla uzytkownika, ktéry ma zaakceptowang role
trenera/administratora w danym dostawcy ustug. Zmiany roli moze dokonaé¢ administrator.

Administrator moze réwniez usungé trenera po kliknieciu w ikone kosza.

Administratorzy Sortujwag: Status + 5

Status dolgczenia - v X

m

Jan Kowalski
v

Zaakceptowany
& &2 Jankowalskifmgmail com Dana uzupelnione

Rysunek 88. Usuwanie pracownika

UWAGA! Zmiana roli osoby dotaczonej do profilu nie moze zosta¢ dokonana formularzem
zaproszenia. Jedyna mozliwos¢ to skorzystanie z opcji zmiany uprawnien i rozszerzenie/zmiana roli.



11.5. Moje ustugi

W tabeli , Lista moich ustug” sg wylistowane wszystkie utworzone karty ustugi. Na liscie sg wskazane
gtéwne dane kart ustug takie jak: numer ustugi, tytut, miejsce realizacji, daty realizacji oraz statusy.
Istnieje mozliwos¢ dodania nowej karty ustugi po uzyciu przycisku ,,Dodaj nowg ustuge”.

Lista moich usiug Sortu) wg: Numer uslugi malejgeo ~ 30

2020/12/09/1/249 Nowa usiuga Warszawa 21122020 -0z odwolana S e =

2020/ 12/04/1/248 Ushuga szkoleniows Warszaws 07-01-2030 10-01-2021 apublikowans

P01/ 240 1/247 Usluga doracicra 04-12-2020 D6-12-2020 apublikowana

Usluga podyplomowa Poznan 29-11-2020 29-11-2020 rablokowana

202011/ 24717243 Usluga o charakterze zawodowym Oisztyn 29-1-2020 29-1-2020 rablokowana G = -‘
Rysunek 89. Lista moich ustug

11.5.1. Publikacja karty ustugi

Dostep do formularza kart ustug jest mozliwe z dwdch miejsc w systemie. Szybka sciezka dodania
karty ustugi jest na Widoku gtéwnym, ikona ,Dodaj ustuge” znajdujgca sie na kaflu Dostawcy ustug.
Druga mozliwos¢ znajduje sie w zaktadce ,,Moje ustugi” na profilu dostawcy ustug pod przyciskiem
,Dodaj nowga ustuge”.

Obydwie Sciezki prowadzg do otwarcia formularza karty ustugi.

Dostawca musi wypetni¢ sekcje: , Informacje podstawowe”, , Gtdwny cel ustugi”, ,,Cena”, , Lokalizacja
ustugi”, ,0soby prowadzace”, ,Program i harmonogram ustugi”, ,,Dane kontaktowe”, ,Informacje
podstawowe”.

Istnieje mozliwos¢ tworzenia karty ustugi w sposéb czesciowy, co umozliwia przycisk ,zapisz
roboczo”. Karta ustugi jest zapisywana z danymi, ktére aktualnie sg wprowadzone do formularza.
Dokonczenie wypetniania karty jest odwleczone w czasie.

Publikacja ustugi nastepuje po wypetnieniu wszystkich wymaganych danych wskazanych w
Regulaminie BUR i uzyciu przycisku akcji ,,Opublikuj”.

W przypadku braku wypetnienia wymaganych pdl, system po uzyciu przycisku ,Opublikuj” weryfikuje
poprawnos$¢ wypetnienia wszystkich danych w formularzu. Jezeli nie wszystkie dane zostang
uzupetnione zostanie zwrdcony btad na gérze formularza z informacja, ktdre pola nalezy poprawic.
Dodatkowo system zaznaczy pola kolorem czerwonym, ktdre muszg zostac¢ poprawione, aby
skutecznie opublikowac karte ustugi.



Mie udaho sie zaplsaé ushugl, formutarz zawiera bledy

Tytul (pozostalo 300 znakdw) nie mode pozostac bez wartosci.
Kategoria uslugi nle moie pozostad bez wartoscl.

Podkategoria uslugi nie moze porosiac bez wartosci.

Data rozpoczecia ustugi nie moze pozostaé bez wartosci.

Data zakofczenia ustugi nie moze pozostac bez wartasci,

Grupa docelowa ustugi (pozostato 1000 znakow) nie moie porostac bez wartosc
Minimalna liczba uezesinikow nie moke pozosiac bez wartoscl
Lizzba godzin usiugi nie moze porostad bez wartoSel

Wybranie Celu biznesowego lub Celu edukacyjnego jest wymagane
Wybranle Celu biznesowego lub Celu edukacyjnego jest wymagane
Stawka VAT nie moze pozostat bez wartosci

Meiio nie moie pozostad bez warloscl.

Brutio nie moZe porostac bez warlosci.

Metlo nie moie pozostad bez warlosci.

Brutto nie moze pozostac ber warlosci,

Musisz dodaé osoby prowadzgee

Program uslugl (pezostalo 1000 znakdw) nle moze porostac bex warlosci.
Musisz dodad harmonogram.

lmig i nazwisko nie moZe pozostad bez warlosci

E-mail nie mote pozostaé bez wartosci

Telefon nie mote pozostac bez warlosci.

Rysunek 90. Komunikat btedéw

Informacje podstawowe

Tytul (pozostato 300 znakow)*

Tytut (pozostalo 300 znakow) nie moze pozostad bez wartosci

Kategoria ustugi* -

Kategoria ustugi nie moze pozostac bez wartosci.

Podkategoria ustugi™ -

Podkategoria ustugi nie moze pozostac bez wartosci

Data rozpoczecia ustugi 7 Data zakoriczenia uslugi &)

Data rozpoczecia ustugi nie moze pozostac bez wartosci Data zakonczenia uslugi nie moze pozostac bez warlosci.

Rysunek 91. Walidacja sekcji Informacje podstawowe

Terminy zwigzane z publikacjg i mozliwoscig edycji karty ustugi okreslajg zatgczniki do Regulaminu
BUR — karty ustug wraz z instrukcjg ich wypetnienia dla poszczegélnych podrodzajéw ustug.
Publikacja karty ustugi mozliwa jest w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni przed jej rozpoczeciem.

W terminie 5 dni przed rozpoczeciem ustugi obowigzkowe jest wypetnienie sekcji: Lokalizacja ustugi,

Harmonogram ustugi oraz Osoby prowadzace ustuge. W przypadku braku tych danych, na 7 dni przed
rozpoczeciem ustugi, na karcie pojawia komunikat ostrzegawczy.

W przypadku nieuzupetnienia brakujacych informacji, na 5 dni przed rozpoczeciem ustugi, karta
ustugi zostanie zablokowana.

Modyfikacja karty ustugi mozliwa jest do czasu jej zakorniczenia, przy czym na 5 dni przed
rozpoczeciem ustugi nie jest mozliwa edycja pola: data rozpoczecia oraz lokalizacja ustugi, a na 2 dni
przed rozpoczeciem ustugi jej cena oraz liczba godzin.



11.5.1.1.  Formularz wstepny

Wypetnianie karty ustugi rozpoczyna sie od sekcji ,,Formularz wstepny”, w ktorej nalezy okresli¢ czy
na ustudze bedzie mozliwos¢ wykorzystania dofinansowania, sposobu dofinansowania, rodzaju i
podrodzaju karty ustugi, forme $wiadczonej ustugi, podstawy publikacji karty oraz czy ustuga bedzie
dedykowana.

Formularz wstepny a

Czy usluga bedzie dofinansowana? ®

Sposdb dofinansowania

wsparcie dla osob indywidualnych p
wsparcie dla przedsiebiorcow | ich pracownikow .:3
Identyfikator projektu -
Rodzaj swiadczonej uslugi” -
Podrodzaj Swiadczonej uslugi* -
Forma swiadczenla ustugi”™ -
Usluga dedykowana p

=»

Rysunek 92. Widok formularza wstepnego

UWAGA! Pole zwigzane z podstawa uzyskania wpisu pojawi sie dopiero w momencie
uzupetnienia wczesniejszych, wymaganych pol.

UWAGA! Jezeli Dostawca ustug nie posiada wpisu z dofinansowaniem, opcja zwigzana z
zaznaczeniem czy ustuga bedzie dofinansowana, nie bedzie widoczna.

Po wypetnieniu powyzszych informacji zostang ukazane wszystkie sekcje dostepne w danej formie
Swiadczenia.

11.5.1.2.  Informacje Podstawowe
Sekcja jest dostepna wytgcznie po wczesniejszym uzupetnieniu sekcji ,,Formularz wstepny”.

Sekcja skfada sie z:

e podl obowigzkowych do uzupetnienia: tytut, kategoria ustugi, podkategoria ustugi, data
rozpoczecia oraz zakonczenia ustugi, minimalna liczba uczestnikdéw, maksymalna liczba
uczestnikéw, liczba godzin ustugi.

e podl nieobowigzkowych do uzupetnienia: data zakonczenia rekrutacji, grupa docelowa ustugi.



UWAGA! Do zapisu roboczego, wymagane jest uzupetnienie sekcji ,,Formularz wstepny” oraz
pol tytut, kategoria i podkategoria ustugi z sekcji ,Informacje podstawowe”.

UWAGA! W polu Data rozpoczecia ustugi, Uzytkownik moze wybraé date rozpoczynajaca sie
minimum za 5 dni.

UWAGA! Pola zwigzane z minimalng oraz maksymalna liczba uczestnikow nie beda widoczne
dla podrodzaju doradztwo.

Informacje podstawowe a

Tytul (pozostaio 300 znakow)"

Kategoria uslugi™® -
Podkategoria ustugi™ -
Data rozpoczecia ustugi Data zakonczenia ustugi IE
Data zakoniczenia rekrutacji

Grupa docelowa ustugi

Znakow: 01000

Minimalna liczba uczestnikéw Maksymalna liczba uczestnikow™

Liczba godzin ustugi®

Rysunek 93. Widok sekcji "Informacje podstawowe"

11.5.1.3.  Gtfdwny cel ustugi

Sekcja jest dostepna wytacznie po wczedniejszym uzupetnieniu sekcji ,Formularz wstepny”.



Gtowny cel ustugi -

Cel biznesowy

Cel edukacyjny

e

Czy ustuga prowadzi do nabycia kompetencji?

Efekty uczenia sie™

-|B I U|A-B-|= =] £#|ME 0 n|L

Znakow: /10000

Sposob weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie”
-|B I U|A-B-|i= 5|

Fnakow: 010008 |

Rysunek 94. Widok sekcji "Gtowny cel ustugi"

Uzytkownik musi zaznaczy¢ przynajmniej jedng opcje sposrod dwdch dostepnych celdw (Cel
biznesowy i/lub cel edukacyjny).

W przypadku celu biznesowego, nalezy uzupetni¢ dodatkowo pole opisu, ktore pojawito sie po
wybraniu tej opcji.

W przypadku celu edukacyjnego, nalezy dodatkowo oprécz opisu, wybrac przynajmniej jedng z opcji:

e Czy ustuga pozwala na zdobycie kwalifikacji lub czesci kwalifikacji zarejestrowanych w ZRK?
e Czy ustuga pozwala na uzyskanie kwalifikacji innych niz kwalifikacje zarejestrowane w ZRK?
e Czy ustuga prowadzi do nabycia kompetenc;ji?

Po wybraniu opcji nalezy jeszcze uzupetni¢ wymagane pola, ktére pojawity sie na widoku ustugi.



Czy usluga pozwala na zdobycie kwalifikacji lub czesci kwalifikacji zarejestrowanych w ZRK? (E'

Nazwa kwalifikacji* -

Kod kwalifikacji (od 2020 roku) Kategoria kwalifikacji

(
Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego walidacje (pozostalo 300 znakéw) *

Podmiot prowadzacy walidacje jest zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego (pozostalo 300 znakéw) *

gL 8L

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Rysunek 95. Widok opcji z kwalifikacjami zarejestrowanymi w ZRK



Czy usluga poxwala na uzyskanie kwallfikac)i innych niz kwalifikacje zarejestrowane w ZRK? m

Uznanie kwalifikacji

Pytanie 1: Czy wydany dokumaent jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie (np.: po ukofczeniu -IB
nauki zawodu u rzemiedinika, po ukenezeniu kwalifikacyjnege kursu zawodewege)?

Pytanie 2: Czy dokument zostal wydany przez argany whadz publicznyeh lub samorzadéw zawedowych (np.: m
Urzad Dozoru Technicznego czy Instytut Spawalnictwa) na podstawie ustawy lub rozporzgdzenia?

Pytanie 3: Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw. m
uprawnienia stanowiskows, np.: operator koparki} | zostal wydany pa przeprowadzeniu walidacji?

Pytanie 4: Czy dokument jest certyfikatem, dla ktdrego wypracowano system walidacji i certyfikowania efekicw m
uczenia sig na poziomie miedzynarodowym (lista zidentyfikowanych certyfikatdw w pkt 2c opracowania)?

Warunkl uznania kwaliftkacji

Pytanie 1: Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacil zawlera opls efekidw uczenia sig? .m
Pytanie 2: Czy procesy kszialcenia oraz walidacjl 53 realizowane z zapewnienlem rozdzielnosel funke]i? .ﬂ}
Pytanie 3: Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacii jest rozpoznawaliny | uznawalny w danaj .

braniy/sektorze, tzn, czy otrzymal pozytywne rekomendacje od:

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzgcege walidacp (pozostalo 300 znakéw) "

Podmiot prowadzgcy walidacje jest zarejestrowany w BUR .33

Marwa/Kategoria Podmiotu certyfikujgeega (pozostalo 300 rnakdw) "

Podmiot certyfikujgcy jest zarejestrowany w BUR m
Podstawa prawna dia Podmiotow/kKategorl Podmiotow”® -
Rysunek 96. Widok opcji z kwalifikacjami innymi niz zarejestrowane w ZRK

11.5.1.4. Cena

W sekcji ,,Cena”, Uzytkownik podaje cene za biezgcg ustuge. Ma mozliwos¢ zdefiniowania stawki VAT,
wybierajac jedng z dostepnych wartosci, ceny netto oraz brutto, oraz okreslenia czy podana cena
dotyczy catej ustugi, czy tez ceny przypadajacej na 1 uczestnika.



Cena a

Cena dotyczy catej ustugi .E
Stawka VAT -

Koszt przypadajgey na 1 uczestnika _ Netto™ Brutto*

Koszt osobogodziny Netto Brutto

Rysunek 97. Widok sekcji "Cena"

11.5.1.5.  Lokalizacja ustugi

W sekcji , Lokalizacja ustugi”, Uzytkownik okresla miejsce, w ktérym bedzie odbywata sie dodawana
ustuga.

UWAGA! Dla formy swiadczenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym oraz mieszana (zdalna
potaczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym) sekcja z lokalizacjg nie bedzie wystepowac.

Uzytkownik moze poczgtkowo nie wypetniaé wszystkich danych w lokalizacji, ale jest ona wymagana
do uzupetnienia na 5 dni przed rozpoczeciem ustugi. Jezeli w tym czasie nie zostanie uzupetniona cata
sekcja, ustuga zostanie zablokowana.



Lokalizacja ustugi -

Kraj :

Polska b e / i
cdmpll
Sl La
Kokotereq o -
g Gdansk ™
Miejscowosé® Dlaztyn :
B'
Szezecin .
Bydgoszcz BII‘ESIOK
o {
Ulica Polska /__,l
| Poznan /
o Warszawa (¢
1 . B
Kod pocztowy . todi { 5
i o ]
i }
t.n. Lublin {‘
X } Wroclaw @ \
Nr budynku Nr lokalu / C Czectochawa Hicloe
e \,‘w_ o ° !
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A a 2 Is
3 i
v ) -
izechy JJ /
Lf:mpa.n.-
Imapant . pr——
Go:gle Bg"“ Shitey Wi | IMGSirAp, | Weree ety porimen
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Rysunek 98. Widok sekcji "Lokalizacja ustugi”

11.5.1.6.  Osoby prowadzgce

Dodanie osoby prowadzgce]j ustuge jest mozliwe poprzez wskazanie trenera z listy — jezeli zostat
dotaczony do profilu dostawcy ustug w roli trenera. W tym przypadku opis doswiadczenia jest
zaciggany z profilu uzytkownika, ktéry dodat swoéj opis w sekcji ,, Jestem trenerem”.

Osoby prowadzace

Imig i nazwisko Adres email Opis doswiadczenia

Brak wynikdw.

Dodaj nowg osobe prowadzgcy

Rysunek 99. Widok sekcji "Osoby prowadzgce"



Dodaj nowa osobe prowadzaca

® Zlisty treneréw *) Nowy trener

Dodaj kolejnego trenera m

Rysunek 100. Dodawanie nowej osoby prowadzgcej

Jezeli Dostawca ustug nie posiada treneréw na swojej liscie, istnieje mozliwos¢ skorzystania z opcji
,Nowy trener”, gdzie nalezy wskazaé imie i nazwisko, bezposredni adres e-mail do trenera (wysytana
jest wiadomos¢ e-mail z informacjg o uzyciu danych osobowych oraz mozliwosci zarejestrowania sie

do BUR jako trener) oraz opis doswiadczenia.
Dodaj nowg osobe prowadzaca
) Z listy trenerow (® Nowy trener

Email ™

Email nie moZe pozostac bez wartosci

Dodaj kolejnego trenera m

Rysunek 101. Nowa osoba prowadzgca

11.5.1.7.  Program i harmonogram ustugi
Dodanie pozycji harmonogramu jest mozliwe poprzez nacisniecie na przycisk ,,Dodaj pozycje”. Pojawi
sie wowczas okno pop-up, w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie dostepne pola. W oknie pop-up
wystepuje rowniez pole ,Forma stacjonarna”, ktére jest widoczne wytgcznie w przypadku wybrania
formy Swiadczenia ,mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym)”. Dla
pozostatych form, podane pole nie bedzie wyswietlane.



Program i harmonogram ustugi

Program ustugi’

Znakow: 0110000

Lp. Przedmiot / temat Termin {0d godziny Do godziny Czas trwania (h)

Brak wynikaw.

Suma: 00:00

Dodaj pozycje
Import harmonogramu Wybierz plik Eksport harmonogramu m m m

Rysunek 102. Widok sekcji "Program i harmonogram ustugi"

Harmonogram ustugi x

Przedmiot / temat™

Godzina od™ Godzina do*
Termin* )

Forma stacjonarna G_"'

Rysunek 103. Dodanie nowej pozycji harmonogramu

System umozliwia réwniez import harmonogramu do systemu. W tym celu nalezy wczesniej
przygotowac plik z rozszerzeniem xlsx, csv lub xml, odpowiednio uzupetniony o dane. Pusty szablon
mozna uzyskac eksportujac pustg liste do wymienionych wczesniej rozszerzen plikéw, za pomoca
widocznych w sekcji przyciskéw.



Od D F:
Lp. Przedmiot / temat Termin " o ; Czas trwania (h) D'".’a
godziny godziny stacjonama

Brak wynikow.

Suma: 00:00

Dodaj pozycje
Import harmonogramu Wybierz plik Eksport harmonogramu ﬂ m m

Rysunek 104. Miejsce importu oraz eksportu harmonogramu

11.5.1.8.  Dane kontaktowe

Sekcja zawiera informacje na temat osoby wyznaczonej do kontaktu w zwigzku z dodawang ustuga.
Uzytkownik ma mozliwosé wpisania osoby, ktéra nie jest powigzana z danym Dostawcg ustug, w tym
celu uzupetnia recznie wszystkie dostepne pola. Jezeli Uzytkownik chce wybra¢ osobe, ktdra posiada
role administratora danego Dostawcy ustug, to korzystajgc ze switcha Skopiuj dane kontaktowe z
zaktadki ,,Administratorzy i trenerzy”, ma mozliwos¢ wybrania jednego z dostepnych administratoréw
profilu.

Dane kontaktowe

Skopiuj dane kontaktowe z zakladki ,Administratorzy i trenerzy” ﬁ

Imie i nazwisko™®

E-mail™ Telefon™

Rysunek 105. Widok sekcji "Dane kontaktowe"

Dane kontaktowe

Skopiuj dane kontaktowe z zaktadki ,Administratorzy i trenerzy” m

Administratorzy -

Rysunek 106. Widok sekcji "Dane kontaktowe" z wyborem administratora



11.5.1.9. Informacje dodatkowe

Sekcja zawiera informacje dodatkowe o dodawanej ustudze. Uzytkownik ma mozliwos¢ podania
informacji o dostepnych materiach dla uczestnikéw, warunkéw uczestnictwa czy dodania plikéw
multimedialnych.

Informacje dodatkowe

Informacja o materiatach dla uczestnikéw ustugi”

| Roomir - | B I U|A-B-|i

Fnakow: 0/10000

Warunki uczestnictwa ‘B

Informacje dodatkowe

Rysunek 107. Widok sekcji "Informacje dodatkowe"

11.6. Lista zapisow

W sekcji , Lista zapisdw” znajdujg sie wszystkie utworzone zgtoszenia na ustugi. Dokonywana jest
obstuga zgtoszen tj. potwierdzanie kwoty szkolen, zmiana statuséw uczestnikow.

W sekcji znajdujg sie gtéwne informacje dokonywanych zgtoszen takie jak: numer ustugi, tytut, data
rozpoczecia, data zakonczenia, imie i nazwisko uczestnika, nazwa przedsiebiorstwa, ID wsparcia, ceny
oraz statusy.

ot v~ 3 - (3

Numet unhug Tytul usdugl Datarozpocze.  Data zakoricze Imig inazwisko  Prredsighiorst Nt 1D weparciz Cena netto cena brutto Status - X
- Grzegorz
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3_?3_,3_,1_1,,_‘;3 WMentoring 04-12-2020 06-12-2020 Bregerysicayk - brak 150 150 ootk B
Iewiez
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2030/ 1024/1/2 ushuga Bazena sz B .
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31;:2.9-_5’&&2 charakierze 29-11-2020 29-11-2020 Brageryszezyk Test P perator1_1_pp 15040 1509 ocrrkuje B
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2020/10/24/1/2 ’ g Batena T — o
Py Doradztwo 28-11-2020 28-11-2020 el Test R j rmwl.mp 1500 1500 ez B
2020011240112 Ushuga Grregor Projekl_JNT_o -
24 SRR srkoleniowa 23-11-2020 29-11-2020 Bregcryszeryk TestPLj perator_1_pp 1500 1504 nerEkue B}
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Rysunek 108. Lista zapisow



Funkcjonalnosé zbiorczej zmiany statusdw jest mozliwa poprzez zaznaczenie odpowiednich rekordow
poprzez checkboxy znajdujacej sie po lewej stronie lub przy uzyciu przycisku ,,Zmien status”.

Zmien status

Rysunek 109. Przycisk grupowej zmiany statusow

Nastepnie nalezy wskazac status z listy, na ktéry ma zosta¢ dokonana zmiana.

Zmiana statuséw zapisow na ustugi

Rysunek 110. Pop-up zmiany statusow

W przypadku, kiedy nie jest mozliwa zmiana statusu wybranym uczestnikom, system ujawni
komunikat z listg oséb.

Zmiana statusow zapisow na ustugi

*

nie uczestniczyt

Lista uzytkownikow, dla ktérych zmiana statusu nie jest mozliwa:
Chomik Stasiak

Josep Hernandez

Teodor Wagry
Arleta Franek

Rysunek 111. Komunikat z listg 0osob

W przypadku zmiany statusu zapisu uczestnika na ,,nie uczestniczyt” w wyniku automatycznego
dziatania systemu, przy takim zapisie zostanie wyswietlona ikona o tym informujaca.
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Rysunek 112. Wyswietlanie statusu nie uczestniczyt

Zapotrzebowanie na ustugi

Mozliwos¢ stworzenia zapotrzebowanie na ustugi powstata z myslg o uzytkownikach lub
przedsiebiorstwach, ktdrzy nie znalezli ustug rozwojowych spetniajgcych ich potrzeby i wymagania

W boxie bocznym, w zaktadce ,,Zapotrzebowanie na ustugi” znajduje sie przycisk akcji ,,Zgtos

zapotrzebowanie”, ktéry po kliknieciu bedzie przenosit do formularza zgtoszenia zapotrzebowania na
ustuge. Formularz obejmuje pola zgodnie z zakresem ponize;j.

Zgloszenie zapotrzebowania na usiuge

Temat uslugi”

Dpis potrzeby rozwojowe]

Rodzaj / podrodza)” - Forma swiadczenla us.. - Oczekiwany czas realizacji” )

Dopuszczaina lokalizacja realizacji ushugi®

Typ ceny

Cena za uczesinika - Oczekiwana cena uslugl”

Maksymalna liczba 0séb planowanych do objecia ust... * Data wainosci* =)
Czy zgadzam sig na udzial innych osob? [ b
Czy ustuga ma mie¢ mozliwosé dofinansowania? .ID

Identyfikator projektu -

Dane zglaszajacego

Imig | nazwizke

Email® Telefon”

o J o

Rysunek 113. Formularz zapotrzebowania na ustuge



Zapotrzebowanie jest widoczne na liscie zapotrzebowan od razu po opublikowaniu i otrzymuje
numer nadany przez system.

Na liscie zapotrzebowan na ustugi, Uzytkownik lub Przedsiebiorstwo ma mozliwos¢ podgladu,
stworzenia nowego zapotrzebowania na zasadzie kopii innego, oraz wydruku do pdf zgtoszen
opublikowanych.

Zapotrzebowanie na ustugi Sortuj wg: Numer zaméwieniarosngco ~ 10

Numer oglosze Tytut Podrodzaj usl... = Migjscowose Data wainosci Status zamowl... T .4

ZNU-1 E-learning Doradztwo Warszawa 29-10-2020 Dpublikowane
. Gdansk, Pruszcz, o =
Pilne ; @ =l
ZNU-5 Doradztwo Poznan, 13-12-2020 Opublikowane =
2apotrzebowanie . |
Warszawa -
Nowe @ [
ZNU-6 . Doradztwo Warszawa 05-11-2020 Opublikowane i
zapotrzebowanie i
i > B
ZNU-8 Zepuilrsehorinie.  Usige: Warszawa 08-11-2020 Opublikowane e
DA szkoleniowa =

Rysunek 114. Lista zapotrzebowan na ustugi

Ustugobiorca moze usung¢ dodane przez siebie zapotrzebowania w dowolnym momencie.

Lista zapotrzebowan widoczna dostepna dla Dostawcéw ustug, ktdrzy mogg zapoznac sie z kazdym
opisem i nawigzac¢ kontakt z uzytkownikiem, ktéry go utworzyt. Umozliwia to przycisk ,,Odpowiedz”
widniejgcy na widoku podgladu Zapotrzebowania.

13. Ustugi dedykowane

Ustugi dedykowane to ustugi zamkniete opublikowane przez Dostawce ustug dla konkretnych
uzytkownikow, przedsiebiorstw lub w odpowiedzi na zapotrzebowanie na ustugi.

Ustuga dedykowana widoczna jest tylko dla osoby/przedsiebiorstwa, ktéremu dedykowano ustuge i
tylko on moze zapisac sie na te ustuge. W widoku podgladu dedykowanej Karty Ustugi wyswietlona
zostanie informacja o uczestniku/przedsiebiorstwie lub numer zamdwienia na ustuge.

Ustugi zamkniete nie wyswietlajg sie z poziomu wyszukiwarki, ich podglad jest mozliwy z zakfadki
,Ustugi dedykowane”.

14. Ustugi obserwowane

Uzytkownik/przedsiebiorstwo moze dodac ustugi do zbioru ustug obserwowanych za pomoca
dedykowanego przycisku widocznego na widoku karty ustugi ,,Dodaj do obserwowanych”.

W przypadku, gdy uzytkownik dokonujgcy dodania ustugi do obserwowanych jest administratorem
profilu przedsiebiorstwa, po kliknieciu przycisku Dodaj do obserwowanych otrzymuje wybér profilu,
do ktdorego ma zostac przypisana ustuga.



Lista obserwowanych ustug przypisana jest do profilu i dostepna do podgladu na podstronie profilu
uzytkownika/Przedsiebiorstwa. Z widoku listy mozna przej$¢ do petnego podgladu zapisanych ustug
lub usung¢ wpisy z listy.

15. Zapis na ustuge

15.1. Uzytkownik

15.1.1. Zapis na ustuge bez dofinansowania

W celu zapisu na ustuge, nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych wybraé ustuge
rozwojowa. Ustuge mozna wybrac¢ wpisujac jej numer w wyszukiwarce lub wyszukac wybierajac
interesujgce uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana znajduje sie w zaktadce , Baza
ustug” w nagtédwku gérnym systemu. Ustuga bez mozliwosci dofinansowania ma zaznaczone w polu
,Dofinansowanie” opcje NIE.

Zapis na ustuge rozpoczyna klikniecie przycisku ,Zapisz sie” na widoku karty ustugi.

Nastepnie uzytkownik dokonuje wyboru profilu, z ktdrego chce zapisa¢ sie na ustuge. W przypadku
zapisu uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk ,, Wybierz” na kaflu Uzytkownika, ktéry przenosi
uzytkownika do formularza zapisu.

Strona glowna / Wybar profilu zepisu na usluge

Wybor profilu zapisu na ustuge

Uzytkownik Przedsiebiorstwo

® lesz

3

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Chcg zapisac sig na usluge Przedsieblorstwo 1 NIP: 8222323

=

Rysunek 115. Wybér profilu do zapisu na ustuge

Formularz zapisu sktada sie z:
e informacji o ustudze
e informacji o zapisywanej osobie
e danych do faktury
e danych kontaktowych
e uwagizgdd formalnych

Formularz nalezy wypetnic i klikng¢ przycisk , Wyslij”.



600,00 zi netio za osobe
ﬁ ustuga szkoleniowa komercyjna 600,00 z4 brutto za osobg

Numer ushugt: 2019/11/18/89/103 100,00 zi netto 2a ssobogodzing
w 100,00 21 brutto za osobogodzing
) Dostawca ustug: Dostawca ustug 1
e Miejsce usiugi: Warszawa
WATWWAY postepnosé: Ustuga otwarta
o5 Status uslugi: opublikowana
Rodzaj ﬂﬂ‘l Kategora [ Podkategoria Dafinansowanie 13 od 30.11.2019
Usluga szkoleniowa Rozw6) asobisty / Psychologia Nie 28] 4o 30.11.2020

Formularz zapisu

Zapisujesz sie jako Jan Kowalski

Dane do faktury
Migjscowosé Kad pocztowy Kraj
Warszawa 00-003 Polska

gm. Warszewa pow. Warszawa woj. mazowieckie

Ulica Nr budynku Nr lokalu
ul. 1 Maja 9 -

Dane kontaktowe

E- mall * Telafon
testnowe@mail.pl +#INTITTITTTTT
Uwagi i zgody formalne

Uwagi (max. 250 znakadw)

H Zpodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz.
927) informuje, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencia Rozwoju Prredsigbiorcrosci (dalej:
Administrator Bazy), majgca sledzibe przy ul. Parnskiej 81/83 00-834 Warszawa Podstawe prawng przetwarzania moeich
danych csobowych stanowi ustawa z dnig 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskie] Agencii Rozwoju Przedsiebiorczodel.

Rysunek 116. Formularz zapisu na ustuge — uzytkownik

15.1.2. Zapis uzytkownika bez id wsparcia na ustuge z mozliwoscig dofinansowania

W przypadku ustugi z mozliwoscig dofinansowania (pole ,,Dofinansowanie” opcja TAK), w formularzu
zapisu uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania dofinasowania pod przyciskiem ,, Dodaj dofinansowanie”
zgodnie z ponizszym formularzem.



5,00 zi notio 2a ceobig
MENTORING 5,00 21 brutto za asobg
Marmet ushuge 20190 102013672642 0,71 Zi netto za eschogodzing
2 0,71 24 brutto za oscbogodzing
Dostawea ushug: Podmiot szkoleniowy

Migjsce ustugi; Warszawa
Dostepnoss: Usluga otwarta
Status ustugr: opublikowana

s
E Ruodraj Kmegaria / Podkategarin Dafmanswanie 2ty 0d 20.11.2019
Mentoring Informatykn | telok lkcaja / Proj ie graficzne Tak 23] 4o 20.11.2020

Formularz zapisu

Zapisujesz sig jako Jan Kowalski

Dane do faktury

Migjscowosc

Kraj

- - Folska

Dane kontaktowe

testnowa@mail.pl #1111 111N

Uwagi i zgody formalne

Lwagl (man, 250 nakow)

Zgodnie ¢ srt. 24 ust 1 ustewy 2 dnla 29 slerpnia 1997 1, o ochronke danych osobawyoh (teket jedmolity: DU, 2 2006 r. poz. 922) nformuls,
£ Administratorem PanbPana danych osobowych |est Polska Agencia Rorwopi Preedsigblonciodel (dalej: Administrator Bazy), majgca
sheddzibg przy wl. Panskiej 87/83, 00-834 Warszaown. Podatawg prawng praebwarzania moich donych osobowych stanowd ustowa = dnin 9
lkstapada 2000 r. o wtwaorrenid Polskis] Agencii Rogwo Prosdsighioreaodc.

m m s

Rysunek 117. Zapis na ustuge dofinansowang

Wysytka formularza bez dodania tej sekcji (zapis komercyjny) generuje nastepujgcy komunikat ,Zapis
komercyjny”, ktéry uzytkownik moze zaakceptowac (,,Zatwierdz”) i wysta¢ formularz badz anulowac
(przycisk ,,Wrdc¢”) i skorzystac z opcji dodania dofinansowania zgodnie ze Sciezkg opisang w czesci
Instrukcji ,,Zapis na ustuge uzytkownika z id wsparcia”



Zapis komercyjny

Zapis dokonywany jest z profilu indywidualnego. Jesli jestes pracownikiem
przedsiebiorstwa delegowanym na te usluge, zapis powinien zostac dokonany
z profilu uczestnika Instytucjonalnego. Instrukcja prawidlowego zapisu na
ustuge znajduje sie tu link.

W przypadku, gdy zapisujesz sie jako uczestnik indywidualny, pamietaj o
wskazaniu numeru ID wsparcia. W przeciwnym razie ustuga moze nie zostac

dofinansowana.

Rysunek 118. Komunikat przy zapisie komercyjnym

W przypadku prawidtowego wypetnienia formularza uzytkownik otrzymuje komunikat o dodanym
zapisie. Zapis automatycznie otrzymuje status ,Oczekuje”, zostaje wystany do Dostawcy ustug i
pojawia sie na liscie w zaktadce ,,Moje zapisy”.

15.1.3. Zapis na ustuge z dofinansowaniem

W celu zapisu na ustuge Uzytkownika nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych wybrac
ustuge rozwojowa. Ustuge mozna wybrac¢ wpisujac jej numer w wyszukiwarce lub wyszukac
wybierajac interesujace uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana znajduje sie w zakfadce
,Baza ustug” w nagtéwku gérnym systemu.

Proces zapisu rozpoczyna klikniecie przycisku ,Zapisz sie” na widoku karty ustugi, ktéra w polu
,Dofinansowanie” ma zaznaczong odpowiedz Tak.

Nastepnie uzytkownik dokonuje wyboru profilu, z ktérego chce zapisaé sie na ustuge. W przypadku
zapisu uzytkownika indywidualnego nalezy klikng¢ przycisk , Wybierz” na kaflu Uzytkownika, ktory
przenosi uzytkownika do formularza zapisu.

Formularz nalezy wypetni¢ i w celu dodania dofinansowania nalezy klikng¢ w przycisk ,,Dodaj
dofinansowanie”. W oknie dodania id wsparcia uzytkownik wybiera z listy rozwijanej numer id
wsparcia i zatwierdza go przyciskiem ,,Zatwierdz”, a nastepnie wysyta formularz klikajgc , Wyslij”.

Wybierz numer ID wsparcia X

Numer ID wsparcia ™ -

Rysunek 119. Dodanie ID wsparcia

W przypadku uzytkownika, ktdry zapisuje sie z id wsparcia po raz pierwszy, zapis otrzymuje status
,Niedokonczony zapis”. W celu ukonczenia zapisu nalezy uzupetni¢ dane w zaktadce ,,Moje dane” w
sekcji: dane kontaktowe, dane dodatkowe, sytuacja gospodarstwa domowego, dane zawodowe.



Moj profil Status twojego zapisu na ustuge jest Niedokorczony zapis”. W celu ukoriczenia zapisu nale2y wypelnié wymagane
dane w zakladce ,Moje dane”. x

Wiadomosci

Uzupelnij dane

Dolacz do profilu Dane podstawowe Dane dodatkowe

Moje zapisy Imig * , g o

. : Jan Osoba nalezgca do mniejszosci
Niedokonczony . 3 s
SR narodowej lub etnicznej, migrant, osoba

P @ Nazwisko * obcego pochodzenia

B ek Kowalski

Zapotrzebowanie na D i .
ustugi Wybierz =
Uslugi dedykowane Posiadam nr PESEL P Osoba z niepeinosprawnosciami

Rysunek 120. Komunikat niedokoriczony zapis

Po wypetnieniu wszystkich danych nalezy klikngé przycisk ,, Zapisz dane”. W przypadku prawidtowego
uzupetnienia formularza, uzytkownik otrzymuje komunikat o zapisaniu danych, natomiast
komunikaty ostrzegawcze w Menu bocznym znikajg. Zapis automatycznie otrzymuje status
,oczekuje”.

UWAGA! W przypadku zapisu na ustuge z mozliwoscia dofinansowania bez wskazania
dofinansowania, uzytkownik otrzymuje komunikat informacyjny ,,Zapis komercyjny”, ktéry moze
zaakceptowac i wystaé formularz badz anulowac i skorzystaé z opcji dodania dofinansowania
zgodnie ze $ciezkg opisang w czesci Instrukcji ,,Zapis na ustuge z uzyciem id wsparcia”

Pracownik przedsiebiorstwa delegowany na ustuge przez swojego pracodawce, nie zapisuje sie na
ustuge z profilu uzytkownika. Zapis na ustuge powinien nastgpic z profilu przedsiebiorstwa przez
osobe administrujgca kontem przedsiebiorstwa.

15.1.4. Edycja zapisu na ustuge

Podglad dokonanych zapiséw mozliwy jest w zaktadce ,,Moje zapisy”. Klikajac w zapis uzytkownik
moze rozwingc¢ wiersz, w ktdrym wyswietlajg sie dodatkowe informacje o zapisie.

Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco ~ 20 ~

Tytul uskugi Numer ustugi Nr 1D wsparcia Miejscowost Data realizacjl Status - '}? x
usiuga Od 29-11-2019 -

S 2019/11/17/89/96 brak Warszawa SR oczekuje X
Realizowana przez : Dostawca ustug 1 @ 600,00 zi netto
Delegowana przez : Zapis indywidualny 600,00 z} brutto

Data zapisu: 17-11-2019

[-EEE

Rysunek 121. Rozwiniety wiersz zapisu na ustuge

Modyfikacji zapisu na ustuge mozna dokonac z zaktadki ,,Moje zapisy” na profilu Uzytkownika klikajac
w ikone edycji lub ponowne klikniecie ,,Zapisz sie’ na widoku karty ustugi, ktérej dotyczy zapis.



Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco ~ 20 ~

Tytul ustugi Numer ushugi Nr 1D wsparcia Miejscowosé Data realizaciji Status b v X
usluga Od 29-11-2019 z ,

i 2019/11/17/89/96 brak Warszawa oczekuje
szkoleniowa Do 30-11-2020 3 £

[ eyt |
Rysunek 122. Miejsce edycji zapisu na ustuge

W przypadku ponownej préby zapisu na ustuge, na ktérg dokonano zapisu z profilu uzytkownika,
zostaje on przeniesiony do formularza edycji zapisu.

Mozliwos¢ edycji formularza dotyczy dodania dofinansowania lub dodania uwagi do formularza.
Edycji danych mozna dokonac¢ do dnia zakonczenia ustugi, jednak nie jest ona mozliwa, gdy zapis na
ustuge ma status ostateczny.

Skorygowanie danych do faktury nie jest mozliwe z poziomu formularza zapisu, dane te zaciggajg sie
z zaktadki ,,Moje dane”, dlatego w celu ich edycji nalezy skorygowaé Dane kontaktowe w zaktadce
,Moje dane”.

W przypadku préby wyjscia z formularza edycji zapisu na ustuge bez wczesniejszego zapisu
wprowadzonych zmian, zostanie wyswietlony komunikat przeglagdarkowy ostrzegajacy przed utratg
niezapisanych zmian.

Rezygnacja z zapisu mozliwa jest poprzez uzycie przycisku ,,Rezygnuj z ustugi” w formularzu zapisu lub
ikony rezygnacji z zapisu ,,x’ w zaktadce Moje zapisy.

Moje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngco v 20 ~

Tytul ustugl Mumer ustugi Nr 1D wsparcia Miejscowoss Data realizacjl Status - -‘-,|'- x
ushuga 0d 29-11-2019 ;
19/11/17, brak W %
‘ e 2019/91/17/23/36 ra arszaws Do 30-14-2020 eczekuje ﬁx_ | .
Rezygnacia 2 zapisy

Rysunek 123. Rezygnacja z zapisu

15.2. Przedsiebiorstwo

15.2.1. Zapis na ustuge bez dofinansowania

W celu zapisu na ustuge uzytkownika nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych wybraé
ustuge rozwojowa. Ustuge mozna wybrac¢ wpisujac jej numer w wyszukiwarce lub wyszukaé
wybierajac interesujgce uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana znajduje sie w zakfadce
»Baza ustug” w nagtéwku gérnym systemu. Ustuga bez mozliwosci dofinansowania ma zaznaczone w
polu ,,Dofinansowanie” opcje NIE. Proces zapisu rozpoczyna klikniecie przycisku ,Zapisz sie” na
widoku karty ustugi.

Nastepnie uzytkownik dokonuje wyboru profilu, z ktérego chce zapisad sie na ustuge. W przypadku
zapisu przedsiebiorstwa nalezy klikng¢ przycisk ,Wybierz” na kaflu Przedsiebiorstwa, ktory przenosi
uzytkownika do formularza zapisu.



Strona gldwna / Wybdr profilu zepisu na usluge

Wybor profilu zapisu na ustuge

Uzytkownik Przedsiebiorstwo

® (3

o

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Chee zapisac sig na ustuge Przedsiebiorstwo 1 NIP: 8222323...

=

Rysunek 124. Wybér profilu do zapisu na ustuge

Formularz zapisu sktada sie z:

e informacji o ustudze

e danych pracownikéw

e informacji o zapisywanej osobie

e danych do faktury

e danych kontaktowych

e uwagizgdd formalnych
Dodanie pracownikéw mozliwy po kliknieciu ,,Dodaj pracownika” w sekcji Danych pracownika.
Nastepnie w oknie nalezy wskaza¢ pracownikow delegowanych na ustuge i zatwierdzié¢ wybér.

Wskaz pracownikow do skierowania na ustuge x

B MNarwisko Imig

= mdgld.mn

Wyswietlone 1-1 z 1 rekordu.

m

Rysunek 125. Dodanie pracownikéw na ustuge




S00,00 i rwtio ra ossby

ﬂ usluga szkoleniowa komercyjna 600,00 2 biuise: 22 sotibe
e g 2011/ BAINED 100,00 2¥ netim T8 necbogoezing
w 100,00 ) beutis 14 custbogadzing

Dostawea uslug Dostawes usiug 1
Miggsce usluge Warszows
Dostgpnode: Ushigs atwarts

(%1 Status usivgh opublikowana
fewtang Rrtegonn ¢ Podumtegorn nohnsrsowarie o 0d 30113019
Usibuigih Bakabesitoni Rarws| sectisly | Pryehiiogia K 530,11 2000

Dane pracownikiw

bamig | nwinkens Tatun

Wik an Ocprng x

Zapisujesz sie jako Prradsigbiorstwo 1

Dane do faktury

fnne dane do faktury &
Nazwa fitmy NIP

Przedsigblorstwe 1 822232300

Misjocowost Kod pocriowy Kraj

Warszawa 00-007 Poleka

@ Wamnzawa pow Wamzawa wol marowieckle
Ulizs N busdynku M bkl

ul. Pariskn L]

Dane kontaktowe
€ mall Ttarfesss *

mail@enail pl (+57) 654 666 666

Uwagi i zgody formalne

Uwagl (mox. 250 znakdw]

w0t 24 ust, 1 ustawy & dila 29 sherpiis 1997 1, 0 schrer
ervaite LI i Pa

Rysunek 126. Widok zapisu po dodanym pracowniku

Zapis automatycznie otrzymuje status , oczekuje”, zostaje wystany do Dostawcy ustug i pojawia sie na
liscie w zaktadce ,,Moje zapisy”.

15.2.2. Zapis przedsiebiorstwa bez id wsparcia na ustuge z mozliwoscig dofinansowania

W przypadku ustugi z mozliwoscig dofinansowania (pole ,,Dofinansowanie” opcja TAK), w formularzu
zapisu przedsiebiorstwo ma mozliwos¢ dodania dofinasowania pod przyciskiem ,,Dodaj
dofinansowanie” zgodnie z ponizszym formularzem.



5,00 2 netts =2 nustey
ﬁ MENTORING 5,00 i beuttn #a oasby
Numer wsbag FRINTI120363846 0.7 28 rerttn 7u nubogodeng
0,71 20 teutin ra sscbogodzing
Dostaweca ushug Podmiot szkeleniowy
- Mingsce ushagl Warszawa
Dosigpnedd: Ushega etwarta
Stitus usthug opublikowana

s
B Fodin Fabegornu / Fodbatequre =3 od 20.11.20n9
Manianing Infarmatyis | elnkomunikasia | Projediemanie graflezme Tak 22 go 20.11.2020

i | narwembe I waparcls amsue

e i &

Zapisujesz sig jako Prz:

Dane do faktury

Inne dane do fakhsy [ vl
Przedsighiorstwo 1 1192145165

Kalisz 62800 Polska

gm. Kallez pow. Kalisz woj. wiskopoiakie
i, Dacka 1

Dane kontaktowe

asdsalast] 231 Hesdsd{Esoaholvugvolsave sadihavs {+55) 555 555 555

Uwagl | zgoedy formalne

= =

Rysunek 127. Formularz zapisu na ustuge dofinansowang

Woysytka formularza bez dodania tej sekcji (zapis komercyjny) generuje nastepujgcy komunikat ,,Zapis
komercyjny”, ktéry uzytkownik moze zaakceptowac (,,Akceptuj”) i wystaé¢ formularz badz anulowacé
(przycisk ,,Wré¢”) i skorzystac z opcji dodania dofinansowania zgodnie ze Sciezkg opisang w czesci
Instrukcji ,,Zapis na ustuge przedsiebiorstwa z uzyciem id wsparcia”.



Zapis komercyjny

Nie zostal wskazany ID wsparcia przy pracowniku/ach. Twoje zgloszenie jest w
peini ptatne przez Ciebie. Czy na pewno chcesz zatwierdzi¢ zgloszenie?

Rysunek 128. Komunikat o zapisie komercyjnym

15.2.3. Zapis na ustuge przedsiebiorstwa z uzyciem id wsparcia

W celu zapisu na ustuge uzytkownika nalezy po zalogowaniu sie do Bazy Ustug Rozwojowych wybrac
ustuge rozwojowa. Ustuge mozna wybrac¢ wpisujac jej numer w wyszukiwarce lub wyszukaé
wybierajac interesujace uzytkownika kryteria. Wyszukiwarka zaawansowana znajduje sie w zakfadce
,Baza ustug” w nagtéwku gérnym systemu.

Proces zapisu rozpoczyna klikniecie przycisku ,Zapisz sie” na widoku karty ustugi, ktéra w polu
,Dofinansowanie” ma zaznaczong odpowiedz Tak.

Nastepnie uzytkownik dokonuje wyboru profilu, z ktérego chce zapisad sie na ustuge. W przypadku
zapisu przedsiebiorstwa nalezy klikng¢ przycisk ,Wybierz” na kaflu Przedsiebiorstwa, ktory przenosi
uzytkownika do formularza zapisu.

Strona ghowma J/ Wybr profilu zapisu na ushuge

Wybor profilu zapisu na ustuge

Uzytkownik Przedsiebiorstwo

O btz

D

Chce delegowac siebie lub
pracownika na ustuge

Chce ZHpisacsiga usmge Przedsigbiorstwo 1 NIP: 8222323

o =

Rysunek 129. Wybor profilu — przedsiebiorstwo

Formularz zapisu sktada sie z:
e informacji o ustudze
e danych pracownikéw
e informacji o przedsiebiorstwie



e danych do faktury
e danych kontaktowych
e uwagizgdd formalnych

Dodanie pracownikéw mozliwy po kliknieciu ,,Dodaj pracownika” w sekcji Danych pracownikow.
Nastepnie w oknie nalezy wskazac pracownikow delegowanych na ustuge i zatwierdzi¢ wybér.

Wskaz pracownikow do skierowania na usiuge x

B Nazwisko imig
B Kowalski Jan

Bl Nowak Anna
Wyswietlone 1-2 z 2 rekordow.

Rysunek 130. Wybdr pracownikow

W celu dodania dofinansowania nalezy klikngé w przycisk ,,Dodaj dofinansowanie”. W oknie dodania
id wsparcia uzytkownik wybiera z listy rozwijanej numer id wsparcia przy kazdym pracowniku
zatwierdza go przyciskiem , Zatwierdz”.

Dodaj dofinansowanie x

Jednakowy Nr ID wsparcia dla wszystkich pracownikow? ‘E&
Wybierz Nr ID wsparcia
Kowalski Jan projekt_regionalny_123456/49494.. ~
Wybierz Nr ID wsparcia
Nowak Anna projeki_regionalny_123456/49494... ~
m
ke 4

Rysunek 131. Dodanie dofinansowania

Druga mozliwos¢ dodania id wsparcia to zaznaczenie odpowiedzi TAK w polu , Jednakowy nr ID
wsparcia dla wszystkich pracownikéw i wybdr numeru z listy rozwijanej. W takim przypadku numer
zostaje przypisany wszystkim osobom. Wybdr dofinansowania nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
,Zatwierdz”.



Dodaj dofinansowanie x

Jednakowy Nr ID wsparcia dla wszystkich pracownikdw? E‘
Nr ID wsparcia dla wszystkich pracownikow
projekt_regionalny_123456/424949_2019 =
Kowalski Jan prajekt_regionalny_123456/494949_2019
Nowak Anna projekt_regionalny_123456/494349_2019

Rysunek 132. Dodaj dofinansowanie grupowo




. 600,00 zi netin za psche
ustuga szkoleniowa 600,00 2} butio 12 asobe
100,00 2} netie ra cecbogodring

M shagl; 20091 1/ 18R9/S7
w i 100,00 ) brutto za. osohogodring
4 Dostawea uslug: Dostawea ushug 1
e Migjsce ushugic Warszawa
"""" Dostgphose: Usluga otwarta
oS Status ushugi opublikowana
Fodza) Mategonia ( Podkitegoria Dofinansowanie 25 od 30.11.2019
Usluga azkoleniowa J Rozwdj osobisty / Psychologia Tak do 30.11.2020

Dane pracownlkdw

Imig | nazwisho 1D weparcia Stats

penjekt_regionalry_Y23456/
Mowak Anna 4949492019 - 22-17-2079 ! Dane one Tapis x
04-11-2000

peajekd_regionaley 123456/
Kowalski Jen 434943 2019 - 22-11-2019 - Oczeiie *
04-11-2021

Formularz zapisu

Zapisujesz sie jako Przedsigbiorstwo 1

Dane do faktury

Inne dane do faktury o
Nazwa firmy NiP

Przedsighlorstwo 1 8222323021

Miejscowosd Kod pocztowy Kra|

Warszawa 00-007 Polska

gm. Warszawa pow. Warszawa woj. mazowleckio

Ulica Nr budynku Nr lokaiu
ul. Pariska B

Dane kontaktowe

E - il * Telefon ®
mail@mail.pl #1111 1IN

Uwagi i zgody formalne

Uwagl (max. 250 znakéw)

Zl Zgodnie ¢ ort. 24 ust. 1 ustewy ¢ dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochionie danych oscbéwych (lekst jednality; Dz, 2 2016 1. por
922) informuly, i@ Admeéstraiorem Pani/Pana danych osobowyth jest Polska Agencia Rozwoju Przedsighlorczodc) (dales
Admanistrator Bazy), mejgea sledzibe przy ul. Padskie 81/83, 00-834 Warszawa. Podetawe prawng przefwarzania molch
danyeh aspbowyeh stanowl umtaws 2 dria O imopads 2000 ¢ o utworzeniu Polskle] Agendj| Rorwoju Preedelebionezode

m Rezygnuj 2 ustugl m Doda) dofinansowanie

Rysunek 133. Widok uzupetnionego formularza zapisu przez przedsiebiorstwo

Wypetniony formularz zapisu na ustuge nalezy wystac klikajac przycisk ,, Wyslij”.

W przypadku pracownikéw, ktérzy zapisywani sg na ustuge z id wsparcia po raz pierwszy, zapis
otrzymuje status ,Niedokornczony zapis” i przy osobach pojawia sie komunikat ostrzegawczy ,,Dane



nieuzupetnione!”. W celu ukoriczenia zapisu, kazdy pracownik zapisany na ustuge musi uzupetnic
dane w zaktadce ,,Moje dane” w sekcji: dane kontaktowe, dane dodatkowe, sytuacja gospodarstwa

domowego, dane zawodowe.

____ Profil przedsiebiorstwa -

Poalsiass medokonczone Tapisy.
mw

Zapiey na ushugi
Niedokoficzony zapis

LR TR LT

imig | nazweko
Zapoh ] i
‘ Anna Nirsak
& p——

e TETLRTA LT e

Zapisy na ustugi

O 30112004

1
L uvhg i

Warnzums

Stann Mumes ID Waparcia

mirdgknriciny Lapis solek_regicnalny_1 23450 484549_2010

aczekuje

ek, tegionalny, 1TSS 4549, 2010

3 Dowmwecs ushig 1 Warsrawa

Rysunek 134. Niedokoriczony zapis ustugi

Tk
Cena
0000 A mertn
00,00 # s
L

Sorluj wij' Dala taplsu osngeo - 20 -

Dodatkowo w zaktadce Pracownicy i administratorzy, pracownicy z nieuzupetnionymi danymi maja

status ,,Brak uzupetnionych danych”.

Stona gitwna /| Pracown

¥ | adminiztratorzy

__ Profil przedsiebiorstwa - Przedsiebiorstwo 1

Profil przedsiebiorstwa

Wiadomosci Lais
Irnig | nazwisko

&
&

Dane przedsiebiorstwa
Pracownicy | administratorzy

Zapisy na uslugi

Niedokoriczony zapis

Uslugi dedykowane

Ustugi obserwowane

Zapotrzebowanie na uslugi

Pracownicy i administratorzy

E-mail

Anniz Nowak
Pracownik - Zaakcepiowany
= testnowe2 @mail.pl

Jan Kowalski
Administrator/ Pracownik - Zaskceptowany
= testmowe@mail pl

Slatus

Rysunek 135. Niedokoriczony zapis przy pracowniku

Sortuj wg: Status

i Rela

Brak wrupsinionych danyeh

v

Uzupetnlons dane dodatkowe

Po wypetnieniu danych przez wszystkie osoby, komunikaty ostrzegawcze w Menu bocznym znikajg i
zapis automatycznie otrzymuje status , Oczekuje”.

UWAGA!

W przypadku zapisu na ustuge z mozliwoscia dofinansowania bez wskazania

dofinansowania, uzytkownik otrzymuje komunikat informacyjny ,, Zapis komercyjny”, ktéry moze

zaakceptowac i wysta¢ formularz badz anulowac i skorzystaé z opcji dodania dofinansowania

zgodnie ze $ciezkg opisang w czesci Instrukcji ,,Zapis na ustuge z uzyciem id wsparcia”

Pracownik przedsiebiorstwa delegowany na ustuge przez swojego pracodawce, nie zapisuje sie na
ustuge z profilu uzytkownika. Zapis na ustuge powinien nastgpic z profilu przedsiebiorstwa przez

osobe administrujgca kontem przeds

iebiorstwa.



15.2.4. Edycja zapisu na ustuge przez przedsiebiorstwo

Podglad dokonanych zapiséw mozliwy jest w zaktadce ,,Zapisy na ustugi”. Klikajgc w zapis uzytkownik
moze rozwingc¢ kafel, w ktérym wyswietlajg sie dodatkowe informacje o pracownikach zapisanych na
ustuge.

Maje zapisy Sortuj wg: Data zapisurosngeo = 20 ~

Tytul usbug Numer ustug Realizowana prrex Lokalracia usugi Termin ustugi Dofinansowanic - losé pracommikow X

0d 30-11-29
) aleniov 2009/10/ 18857 st g 1 k 2
uzluga arkole | Piiik AR AL Dastwca ustiag Wanzmwa Do 38-11-2020 Ta 2 FEX
Imic | nazwisko Statrs Numer D Wsparcia Cena
Anna Nowak oczekuje peojeke_regionalny_123456/494549 2019 NEMLEN s %
600,00 zi brutio
. 600,00 21 neto
Jan Kawalsk oczekije _regio Z3456/494545_2019
‘ X projeka_regionalny_123456/494949_20 SRRk X

0d 30-11-201% ~
201911/18/89/103 Dostawca ustag 1 Warszawa : - Nie o =
Do 38-11-2020 it

Rysunek 136. Widok rozwinietego zapisu na liscie wszystkich zapisow

Modyfikacji zapisu na ustuge mozna dokonac z zaktadki ,,Zapisy na ustugi” na profilu Przedsiebiorstwa
klikajgc w ikone edycji lub ponowne klikniecie ,,Zapisz sie’ na widoku karty ustugi, ktérej dotyczy
zapis.

W przypadku ponownej préby zapisu na ustuge, na ktéra dokonano zapisu z profilu przedsiebiorstwa,
zostaje on przeniesiony do formularza edycji zapisu.

Moje zapisy Sortu] wg: Data zapisurosngco ~ 20 -

Tyl ushugl Nisimier ki okl Terimin Ualigl Duofina - lodé pracownikiw v X
[
uehioa vzhelemiawn 0d 30-11-2019
s 187117 +
R 2018/11/18/8%/103 Dontawea usheg 1 Warszawa o 4p 11 B e ,p‘ X
| Echybj
Imike | nETWiska Stotus Numer 1D Waparcia cena
Jan Kowaisk oczekuje brak 600,00 21 netto »
600,00 21 brutio

Rysunek 137. Przycisk edycji zapisu

Mozliwos¢ edycji formularza zapisu istnieje w zakresie dodania pracownika, dodania dofinansowania
lub uwagi do formularza. Edycji danych mozna dokona¢ do dnia zakonczenia ustugi, jednak nie jest
ona mozliwa, gdy zapis na ustuge ma status ostateczny.

Skorygowanie danych do faktury nie jest mozliwe z poziomu formularza zapisu, dane te zaciggajg sie
z zaktadki ,,Dane przedsiebiorstwa”, dlatego w celu ich edycji nalezy skorygowac sekcje Dane do
faktury w zaktadce ,Dane przedsiebiorstwa” poprzez zaznaczenie w polu ,,Inne dane do faktury”
odpowiedzi Tak.

W przypadku préby wyjscia z formularza edycji zapisu na ustuge bez wczeséniejszego zapisu
wprowadzonych zmian, zostanie wyswietlony komunikat przeglagdarkowy ostrzegajacy przed utratg
niezapisanych zmian.

Rezygnacja z zapisu mozliwa jest poprzez uzycie ikony rezygnacji lub przycisku , Rezygnuj z ustugi” w
formularzu zapisu lub ikony Rezygnacji ,,x’ w zaktadce Zapisy na ustugi. Rezygnacji mozna dokonac z
catego zapisu lub klikajgc rezygnuj przy poszczegdlnej osobie.



Moje zapisy Sorluj wg: Dala zapisurosngca - 20 -

yatung aohalesea 0d 30-11-2019
SEE - b gk SR Tal N-LNEE ] 1 1
brmeroring 20197V 10/8%103 Dortawsa uahig Warzans D 38-+1:2040 e P 2 %

Rezygnaca  zaphu

Imig | paswisio Elastu Muries ID Waparcia

‘ Jan Kowwloki ocrekige borack

Rysunek 138. Rezygnacja z zapisu na ustuge

16. Ankiety

Zatozenia zakresu systemu oceny ustug rozwojowych okresla zatgcznik 3 do Regulaminu Rejestru
Ustug Rozwojowych ,,System oceny ustug rozwojowych wpisanych do Bazy Ustug Rozwojowych”.

Po zrealizowaniu ustugi Dostawca ustug powinien zaktualizowac statusy uczestnikéw, ktorzy brali w
niej udziat. Moment zmiany statusu na status ukonczyt/nie ukonczyt wywotuje w systemie akcje
utworzenia ankiet dla Uzytkownikéw, Przedsiebiorstw oraz Dostawcy ustug. Jezeli w okresie 7 dni od
zakonczenia ustugi Dostawca ustug nie zaktualizuje listy uczestnikdw ustugi, status oséb zmieni sie na
nie uczestniczyt, ankiety nie wygeneruja sie.

Ankiety dostepne s3 w menu kazdego z ww. profiléw przy zapisie na ustuge. Ankieta niewypetniona
oznaczona jest dodatkowym komunikatem , Niewypetniona ankieta”.

Administrator profilu przedsiebiorstwa ma mozliwos¢ podgladu ankiet pracownikéw w zaktadce
Zapisy na ustugi.

Po zrealizowaniu ustugi wypetnienie ankiety jest konieczne do rozliczenia ustugi dofinansowanej ze
Srodkow publicznych. W kaflu nagtdéwka w ankiecie, znajdujg sie nastepujgce dane: Tytut ustugi,
numer ustugi, Dostawca ustugi, termin ustugi, osoba ocieniajgca, oraz w przypadku wykorzystania ID
wsparcia przy zapisie, zostaje wyswietlony numer ID wsparcia oraz Operator, ktéry to wsparcie nadat.
Ocena dokonywana jest w skali pieciostopniowej. Zatwierdzenie wypetnionej ankiety mozliwe jest
dzieki wybraniu przycisku ,Zapisz”.

Jezeli uczestnik nie ukonczyt danej ustugi, a ankieta zostata do niego wystana, nalezy wybrac opcje
,Czy uczestniczyte$ w ustudze” na wartosc ,,NIE”. W terminie 7 dni, Uzytkownik moze zmienié
odpowiedz w ankiecie z zaznaczong opcjg nie uczestniczytem w ustudze i wypetni¢ ankiete.



Tiul ushugt Projekiownnia wngtrn
;20200091 7001/5
ak: Prredaighlorstwo wislobraniowe
e 20-08-2021 - 20-08-2027

shuge jako: Jan Kowalski

Murmer 1D wepancla; 20000/256/152

Ankieta dla uky itk

Cay uczesinlczyles w usludze u

Pytanie nr 1
W [akim stopniu wg Fana/Pan opinii cel uslugl mozwejowe| zostal mrealizowany/osiggnighy? *

Cal zostal osiggniety w pelni lub w stopniu wytzzym nif zakindony
Cel zosial osipgnigly w wysokim stopniu

Cel zostal osiggnigty w umiarkowanym stogniu

Cal zostal osiggnigty w nlewislkinm stopniu

Cel nie zostad w ogale osiggnigty

Pytanie nr 2

W Jakim stopniu zrealizowana usluga rozwojowa spelnila Pana/Pani oczekiwanis pod waghgdem (akedal |
rowartogci marytoryona?

Speinita moje oczekiwania w pelni lub w stogaiu przekraczajgcym moje oczekiwanin
Speinita moje ocekivania w wysokim stopniu

Spelnila moje cczekivania w aminrkowanym stopniu

Spoinila moje cczekivania w niewielkim stopniu

Zupeinie nie speinila moich oczekiman

Pytanie nr 3
W jakim stopaiu polecil{alby Pan/Pan| tg usheag rozwoiows innej osobie /innemu preedsighioncy™ *

Tdecydowanie polacam

Racze polecam

Anl nbe cdradzam, ani nle polecam
Raczoj odradzam

Zdecydownnle odradzam

[ Komentarz uctentniks (pozostale 1000 mriakidw)

Zabrania sig umleszczanis tredal sprrecznyeh & prawem palskim | migdzynsmodowym, nawolgeych do
nimnawikci rsowel, wyznaniowe] lub etniczne), pomograficznych lub uwaionych powszechnis 7a nieetyczne,

Rysunek 139. Formularz ankiety usfugi

17. Wyszukiwarka

17.1. Wyszukiwarka ustug

Strona umozliwia przeszukiwanie zbioru opublikowanych ustug, z ktérych mozna aktualnie
skorzystaé. Wyszukiwanie ustug rozwojowych mozliwe jest dla uzytkownika niezalogowanego oraz
zalogowanego.

Wyszukanie proste po frazie lub numerze ustugi dostepne jest ze strony gtdwnej.



W celu wprowadzenia zaawansowanych kryteriéw wyszukiwania ustug nalezy wybraé przycisk
,Wyszukiwanie zaawansowane” lub klikngé w zaktadke , Baza ustug”. Pozwoli to, na okreslenie
dodatkowych parametréw wyszukiwania ustug.

Nazwa lub numer ustugi

|dentyfikator projektu

Rodzaj

Forma swiadczenia uslugl
Mabycie kwalifikacji .ﬂa

Kategoria

Podkategoria

(E

Dala rozpoczecia ushugl

L2

Data zakonczenia uslugi {EEH

Qcena ustugi

X

Cena za godzine
Cena brutto
od do

Mozliwosc wykorzystania @'
dofinansowania

Miejsce szkolenia

Promien zasiegu

—ED

Dostawca Uslugil

Subskrybuj

Usun filtr

Rysunek 140. Filtry wyszukiwarki ustug

W ramach filtréw uzytkownik moze wybraé:
e nazwe lub numer ustugi
e podrodzaj ustugi, dla ustug o charakterze zawodowym mozliwosé wyboru wyboru KKZ
(Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy) lub KUZ (Kurs Umiejetnosci Zawodowych)
e forme Swiadczenia ustugi
e czy ustuga powadzi do nabycia kwalifikacji
o kategorie lub kilka kategorii



e date rozpoczecia lub zakonczenia ustugi

e wybdr oceny ustugi z zakresu (0-5)

e cene za godzine lub cene za ustuge

e czy ustuga ma mie¢ mozliwos¢ dofinansowania

e miejsce realizacji ustugi

e promien zasiegu odnoszgcego sie do wybranej miejscowosci w odlegtosci: 5,30,50,100 km

e nazwe Dostawcy ustugi (pole z podpowiedzig z listy rozwijalnej, na liscie znajduja sie nazwy
wszystkich dostawcéw zarejestrowanych w bazie).

e wyboru identyfikatora projektu, np. Kierunek kariera

Wyszukanie ustug nastepuje po kliknieciu przycisku szukaj. Uzytkownik moze usungé wszystkie filtry
klikajgc w przycisk ,,Usun filtr” lub usung¢ pojedynczy filtr klikajgc ,,x” przy wskazanym filtrze:

Nazwa lub numer ustugi

Rodzaj
% Doradziwo

Nabycie kwalifikacji &n

Kategoria

* Medycyna i uroda

Podkategoria
Rysunek 141. Widok wybranych filtréw

Wyniki wyszukiwania prezentowane sg w kolejnosci ich wprowadzenia przez uzytkownikow,
poczawszy od ostatniej wprowadzonej ustugi. Na gorze listy wyszukanych ustug zawarta jest
informacja o liczbie ustug spetniajagcych wybrane kryteria wyszukania. Uzytkownik moze sortowac
wyniki oraz ustali¢ liczbe wynikéw wyswietlanych na stronie.

Kazdy wynik zawiera przycisk do podgladu szczegétow karty ustugi ,Szczegdty”, przycisk ,,Zapisz sie”
oraz przycisk ,,Dodaj do obserwowanych”.



100,00 zl netto za osobe

Test usiuga 105,00 z! brutto za osobe
Numier ustugl: 2020/09/21/25/39 B,33 zl netto za oscbogodzine

B,75 zl brutto za oschogodzine
Dostawca uslug: DU
Miejsce uslugi: Lubin
Dostepnosé: Usluga otwarta

0/5 Forma $wiadczenia uslugi: stacjonamna

Status uslugi: opublikowana

® ;ak”’“ od 01.10.2020 do 23.10.2021

E Rodza)
Usluga szkoleniowa

Rysunek 142. Podstawowy widok kafelka z ustugg

Dodatkowo uzytkownik moze zobaczy¢ liczbe uczestnikdéw aktualnie zapisanych na ustuge.

17.2. Wyszukiwarka Dostawcow ustug

Strona umozliwia przeszukiwanie zbioru aktywnych Dostawcédw ustug, ktérych dziatalnosc zostata
zaakceptowana przez administracje systemu.

Po wejsciu w wyszukiwarke Dostawcédw ustug system nie prezentuje zadnych wynikéw. Na stronie
jest jedynie zawarta informacja o wszystkich dostepnych Dostawcach ustug oraz jest wyswietlany
odpowiedni komunikat informacyjny o koniecznosci uzycia filtrow.

W ramach filtréw uzytkownik moze wybra¢:

e nazwe Dostawcy ustug

e rodzaj ustug ze wzgledu na rodzaj ustug, do jakich Dostawca ma uprawnienia,
e ocena dostawcy (wybor z karesu 0-5),

o mozliwos¢ wybrania Dostawcy, ktdrzy posiadajg wpis z EFS

e miejscowos¢ podang podczas rejestracji dostawcy ustug



Nazwa Dostawcy ustug

Rodzaj ustug

Ocena dostawcy

Mozliwosé wykorzystania
dofinansowania m

Miejscowosé

Usun filtr

Rysunek 143. Wyszukiwarka dostawcow

Wyszukanie Dostawcy ustug nastepuje po kliknieciu na przycisk ,Szukaj”. Uzytkownik moze usung¢
wszystkie filtry klikajgc w przycisk ,,Usun filtr” lub usungé pojedynczy filtr klikajgc ,x” przy wskazanym
filtrze.
Wyniki wyszukiwania przedstawiajg informacje:

® nazwa Dostawcy

® ocena

e NIP/REGON

e adres

® czy Dostawca ma mozliwosé oferowania ustug z dofinansowaniem

® liczbe zrealizowanych ustug

® liczbe aktywnych ustug

® rodzaji podrodzaj swiadczonych ustug

Kazdy wynik zawiera przycisk do podgladu karty Dostawcy ustug po kliknieciu w przycisk ,Szczegoty” i
podgladu listy jego aktualnych ustug po kliknieciu w ikone liczba aktualnych ustug.

17.3. Poréwnywarka ustug

Dla wszystkich uzytkownikéw BUR (zalogowanych i niezalogowanych) bedzie dostepny modut, w
ktdrym zostang przedstawione dane dotyczgce cen opublikowanych kart ustug.



varukiwarka doatawedw usiog Pordswmywarks cen ushig

Porownywarka cen ustug

Rysunek 144. Modut porownywarki ustug
Modut zawiera dwa mozliwe widoki do osiggniecia:

e Widok w przypadku jednokrotnego wyboru wartosci
e  Widok w przypadku wielokrotnego wyboru wartosci

17.3.1. Widok poréwnywarki dla jednokrotnego wyboru

Uzytkownik za pomoca kryteriow w boxie bocznym moze poréwnac cene za osobogodzine netto w
poszczegdlnych wojewddztwach oraz zmiane ceny netto ustug w ramach wybranej podkategorii na
przestrzeni czasu.

Aby wyswietli¢ dane, Uzytkownik musi skorzystaé najpierw z wyszukiwarki.
Dostepne kryteria:

e kategoria — pole konieczne do uzupetnienia

o podkategoria - wartosci zawezone wzgledem wybranej kategorii, nie ma mozliwosci wybrania
wczesniej podkategorii przed kategorig

e rodzaj - pole zawiera liste z rodzajami i podrodzajami ustug

o forma $wiadczenia ustugi - wartosci zawezone wzgledem wybranego rodzaju (jesli rodzaj
wybrany), nie ma mozliwosci wybrania formy Swiadczenia ustugi, ktéra nie nalezy do
wybranego rodzaju

e Liczba godzin ustugi — wybdr jednokrotny z listy rozwijalnej, opcjonalny do uzupetnienia

e wojewddztwo - wybdr jednokrotny z listy rozwijalnej. Dana dotyczy miejsca realizacji ustugi.
UWAGA! W przypadku wyboru w kryterium forma swiadczenia ustugi ,,zdalna”;
»,2dalna w czasie rzeczywistym” ,, mieszana -zdalna + zdalna w czasie rzeczywistym” pole nie
bedzie aktywne



data rozpoczecia - po wybraniu daty system wyswietli wytgcznie dane z ustug rozpoczetych w
dniu lub po dacie rozpoczecia okresu

data zakoniczenia — po wybraniu daty system wyswietli wytacznie dane z ustug rozpoczetych
w dniu lub przed datg zakoriczenia okresu

W przypadku gdy w ramach kryteriéw, Uzytkownik nie uzupetni wartosci opcjonalnych to zostang
wyswietlone dane dla ogdtu populacji z danego kryterium. W tym celu w kryteriach jako wartosé¢
domyslina zostanie przypisana warto$é ,, Ogétem”.

Po nacisnieciu na przycisk ,,Pokaz”, na stronie zostang pokazane dane informacyjne wraz z wykresami

oparte na wybranych filtrach.

Poréwnywarka cen

Liczba uslug

1433

22 943421

| Kwartyl

Lt 144,20 2

118,41 zi

Cena za oscbogodzine netto w wojewddziwach

s S
R e —
DL .
lubuskie
1z ey
T P S —————
T K —

Whijewddziw'o

brak wojewddziwa — usluga zdaina |

Rysunek 145. Widok modutu danych graficznych

17.3.2. Widok poréwnywarki dla wielokrotnego wyboru

Uzytkownik za pomoca kryteriow w boxie bocznym moze poréwnaé do max 5-ciu wybranych

wartosci w boxie bocznym.

UWAGA!

System umozliwi wybdr wielokrotny wytacznie w ramach jednego kryterium tj. jesli

uzytkownik dokona wyboru 5 podkategorii, nie bedzie mégt wybrac juz opcji wielokrotnej w

zadnym innym kryterium.

Aby wyswietli¢ dane, Uzytkownik musi skorzystaé najpierw z wyszukiwarki.

Dostepne kryteria:

kategoria - wartos¢ wymagana, jest wyborem jednokrotnym z listy rozwijalnej
podkategoria — mozliwos¢ wyboru do 5 wartosci w ramach kryterium, wartosci zawezone
wzgledem wybranej kategorii, nie ma mozliwosci wybrania wczesniej podkategorii przed

kategorig

rodzaj — mozliwo$¢ wyboru do 5 wartosci w ramach kryterium, pole zawiera liste z rodzajami

i podrodzajami ustug



forma Swiadczenia ustugi - mozliwos$¢ wyboru do 5 wartosci w ramach kryterium, wartosci
zawezone wzgledem wybranego rodzaju (jesli rodzaj wybrany), nie ma mozliwosci wybrania
formy swiadczenia ustugi, ktéra nie nalezy do wybranych rodzajow

Liczba godzin ustugi — wybér jednokrotny z listy rozwijalnej, opcjonalny do uzupetnienia
wojewddztwo - mozliwosé wyboru do 5 wartosci w ramach kryterium. Pole dotyczy miejsca
realizacji ustugi.

UWAGA! W przypadku wyboru w kryterium forma swiadczenia ustugi ,,zdalna”;
»2dalna w czasie rzeczywistym” ,,mieszana -zdalna + zdalna w czasie rzeczywistym” pole nie

bedzie aktywne),
e data rozpoczecia okresu - po wybraniu daty system wyswietli wytgcznie dane z ustug
rozpoczetych w dniu lub po dacie rozpoczecia okresu.

e data zakonczenia - po wybraniu daty system wyswietli wytgcznie dane z ustug rozpoczetych w

dniu lub przed datg zakoriczenia okresu

W przypadku gdy w ramach kryteridw, Uzytkownik nie uzupetni wartosci opcjonalnych to zostang
wyswietlone dane dla ogétu populacji z danego kryterium. W tym celu w kryteriach jako wartos¢

domyslina zostanie przypisana warto$é ,, Ogétem”.

Po nacisnieciu na przycisk ,,Poréwnaj”, na stronie zostang pokazane dane informacyjne wraz z
wykresami oparte na wybranych filtrach

g Liczha ualug ® Liczba ustug dla wybranych podkategorii

Erednia vens 13 T Telekomunikacja i
@ osobogodzing netto

Administracja IT | systemy
komputenowe

428

l Mediana ceny za L) Aplikacje biznesowe
osobogodzing netto

Obsluga komputera

il kwartyl

Programowanie

Rysunek 146. Widok modutu poréownywarki ustug

Pola ,Liczba ustug”, ,Srednia cena za osobogodzine netto”, ,Ill Kwartyl” oraz ,Mediana ceny za

osobogodzine netto”, sg przyciskami. Uzytkownik wybierajac jedng z dostepnych wartosci przetgcza

sie miedzy widokiem wykreséw.

W przypadku wykresu stupkowego rozszerzonego o | i IX Decyl, Uzytkownik ma mozliwos¢ wiaczenia

/ wytgczenia wyswietlania danych na wykresie.
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Rysunek 147. Widok wykresu stupkowego

18. Administrator regionalny

18.1. Logowanie do profilu administratora

Logowanie nastepuje z poziomu profilu uzytkownika. W prawym rogu rozwijamy liste i wybieramy
»Przetacz sie na Administratora Regionalnego”.

0801332 202 Bazaustug Aktualnosci Uszyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy

Zmiana hasla
Baza Uslug

Rozwojowych Ustawienia konta

Ustawienia powiadomian

Wyloguj

Straona ghdwna / Dashboard

Przetgcz sig na Administratora Regionalnego
AA Pt = al | I [ 1

Rysunek 148. Przejscie do profilu administratora regionalnego

W przypadku gdy uzytkownik petni role Administratora u wiecej niz jednego Operatora system
wyswietli okno z wyborem.

Wybor profilu

Operator*

Operator 1

Dperatos 2

Rysunek 149. Wybdr profilu administratora regionalnego

Po uzyciu tej opcji System przenosi na profil Administratora Regionalnego przypisanego do danego
uzytkownika. Opis funkcjonalnosci w poszczegdlnych zaktadkach znajduje sie w boxie informacyjnym.



Baza Uslu
Ruomwo

Profil administratora
Wiadomosei Operator 1
- — _ ul. Biada 1, 20-002 Lublin
Zarrgdzanie ubytkownikam

Tol (+45) 465 456 465
Weparcie przedaisbiorstw E-mail: operator@burpl

Wsparcie uzytkownikow
Operatarzy

Raport SL2014 s Lt

& Tanwiszn Crarmy pawel (@b pl

Fiurmer proikm Fiarwes Astytws i radrreroeg Diata rakofcrenia prosko

Oparzoe 1 - projaket Jadnostha nadroniges | 2811-2002

Rysunek 150. Widok profilu administratora regionalnego

18.2. Tworzenie profilu operatora

Tworzenie nowego Operatora odbywa sie z zaktadki ,Operatorzy”. Profil Operatora tworzy jednostka
nadrzedna (Instytucja Zarzadzajgca). System umozliwi utworzenie tego samego Operatora do dwdéch
réznych Instytucji Zarzadzajacych.

W przypadku projektow partnerskich profile lidera oraz partneréw réwniez powinny zostac
stworzone przez Instytucje Zarzadzajaca.

Po wejsciu w zaktadke ,,Operatorzy” nalezy wypetni¢ wyswietlony formularz. System BUR jest
zintegrowany z bazg Gtdwnego Urzedu Statystycznego. Podanie numeru NIP a nastepnie uzycie
tabulacji spowoduje zaimportowanie i wyswietlenia danych w formularzu.

biznes.gov.pl 0 BO1 Z 2 Bazaustug Aktualnodci Uzyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy

ch

Dodawanie operatora

Profil administratorn Dane podstawowe

i - REDON *
Wiadomasc
5215380714 212726933
Tarzgdzanie uzytkown(kami [V p—
Operator 1
Weparced fifzedsigblorstiv
Miesscownid * Kot pociuwy *
Wapanoie uzytkownikdw Lubfin 20-002
gm, Lushiin pow, Lublin woj. lubslskia
Operatorzy S o bty
ul. Biata 1 Mr Jokaiy
Anldety
Teiedon * E-mmll *
Rapart 5L2014 (+45) 465 456 465 operatorgbur.pl
e wwrw ©

www.operator ey

Rysunek 151. Formularz dodawania operatora



18.3. Dodawanie projektu do operatora

Po uzupetnieniu danych w formularzu tworzenia Operatora, nalezy wypetni¢ pola dotyczgce projektu,
tj. powigzania pomiedzy Instytucjg Zarzagdzajgcg a Operatorem. System daje mozliwos$¢ utworzenia
nowego projektu lub przypisania Operatora do juz istniejgcego projektu.

biznes.gov.pl t, 0 801332202 Barzaustug Aktualnodei Uzyskaj dofinansowanie Korzystanie z bazy

] Baza Ustug
4 Rozwojowych

Dodaé do istnigjgoego projekiu .:a
......... — Dt rxepoczec
Operator 1 - projektl 1-11-2019 23]

ol projein Data Takafczenia
Projekt lestovwy 25-11-2022 [
ity ko proje
Operator 1

Rysunek 152. Dodawanie projektu do operatora

18.4. Zarzadzanie uprawnieniami dla administratorow

W ramach profilu Administrator ma prawo nada¢ innemu uzytkownikowi uprawnienia
administracyjne do zarzadzania profilem Operatora.

Nadawanie uprawnien odbywa sie z poziomu zakfadki ,,Zarzadzanie uzytkownikami”. Po wpisaniu w
wyszukiwarke numeru PESEL lub numeru dokumentu, system wyszuka uzytkownika i przypisze mu
uprawnienia administratora regionalnego w ramach Operatora. Domyslnie kazdy nowy Administrator
ma dostep do wszystkich projektéw danego Operatora.

Dodaj administratora

PESEL P

PESEL

Jednostka nadzoru... * ¥

Regionalny

Administrator .B

Merytoryczny

Regionalny

Administrator .B

Merytoryczny |

Rysunek 153. Dodawanie administratora regionalnego



Systemu umozliwia zarzgdzanie uprawnieniami pomiedzy poszczegélnymi projektami. Po uzyciu

ikony * w zaktadce ,Zarzadzanie uzytkownikami”.

Po uzyciu ikony system wyswietli okno ze wszystkim projektami Operatora z mozliwoscig zarzadzania
uprawnieniami danego uzytkownika.

Uprawnienia projektow x

Operator 1 - projekt 2 P
o

Operator 1 - projekil
=>
b A

Rysunek 154. Uprawnienia projektow

Kolejng funkcjonalnoscia jest zmiana uprawnient Administratora, dostepna pod ikong — | Po jej
uzyciu system wyswietla okno modalne z mozliwoscig zmiany uprawnien.

Zmiana rol =

Regionalny Administrator Merytoryczny

Regionalny Administrator Merytoryczny |

ke |

Rysunek 155. Zmiana rol

EN

W przypadku gdy uzytkownik straci prawo do zarzadzania profilem Operatora, istnieje mozliwos¢
jego usuniecia z listy administratorow (pod warunkiem, iz nie jest jedynym administratorem w
ramach danego profilu).

18.5. Wsparcie przedsiebiorstw

18.5.1. Nadawanie id_wsparcia dla przedsiebiorstw

Nadawanie ID_wsparcia do przedsiebiorstw odbywa sie z zaktadki , Wsparcie przedsiebiorstw”.
Wyszukanie danego Przedsiebiorstwa odbywa sie po numerze NIP.

19.



Dodaj wsparcie przedsiebiorstwa

MIp®
5350847959

Dodaj id wsparcia dla przedsiebiorstwa
Przedsiebiorstwo testowe, 5359847959,

Rysunek 156. Dodanie wsparcia dla przedsiebiorstwa

Uzycie przycisku ,, Wyszukaj” spowoduje otwarcie formularza nadania wsparcia. Na formularzu
obowigzkowe pola oznaczone sg ,,*”.

W przypadku pola ,,Prefix wsparcia” system umozliwi wybor z projektdw przypisanych danemu
Operatorowi.

UWAGA! Data waznosci wsparcia nie moze by¢ krétsza niz data zakonczenia ustugi. W przeciwnym
przypadku, system nie pozwoli na uzycie tego numeru na tej ustudze.

Pole ,Kwota udzielonego wsparcia uzytkownikowi w PLN” jest polem zliczajgcym wartos$¢
przyznanego wsparcia w ramach projektu.
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Rysunek 157. Formularz dodawania wsparcia dla przedsiebiorstw

Pola , Kwota udzielonego wparcia uzytkownikowi w PLN” zlicza catosci udzielonego wsparcia w
ramach danego projektu.



19.1.1. Modyfikacja nadanego /D _wsparcia dla przedsiebiorstw

Modyfikacja nadanego ID wsparcia dokonuje sie z zaktadki ,,Wsparcie przedsiebiorstw”. Uzycie ikony
,otdwka” spowoduje ponowne otwarcie formularza nadawania ID wsparcia i mozliwo$¢ modyfikacji
danych.
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1/1345 testowe ﬁ @

Rysunek 158. Lista wsparc

19.1.2. Monitoring nadanego ID_wsparcia dla przedsiebiorstw

Monitoring przyznanego wsparcia odbywa sie z zaktadki ,, Wsparcie przedsiebiorstw”. Administrator
poprzez klikniecie na belke z nadanym ID wsparcia ma podglad zapisdw z wykorzystaniem danego ID
wsparcia.
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Rysunek 159. Rozwiniety rekord listy wsparc

19.2. Wsparcie uzytkownikéw

19.2.1. Nadawania ID_wsparcia dla uzytkownikéw

Nadawanie ID wsparcia do przedsiebiorstw odbywa sie z zaktadki ,,Wsparcie uzytkownikéw”.
Wyszukanie danego Przedsiebiorstwa odbywa sie po numerze PESEL lub numerze dokumentu.



Dodaj wsparcie uzytkownika

PESEL P

PESEL

Rysunek 160. Dodanie wsparcia dla Uzytkownika

Uzycie przycisku ,, Wyszukaj” spowoduje otwarcie formularza nadania wsparcia. Na formularzu
obowigzkowe pola oznaczone sg ,,*”.

W przypadku pola ,,Prefix wsparcia” system umozliwi wybor z projektdw przypisanych danemu
Operatorowi.

UWAGA! Data waznosci wsparcia nie moze by¢ krétsza niz data zakonczenia ustugi. W
przeciwnym przypadku, system nie pozwoli na uzycie tego numeru na tej ustudze.

Pole ,Kwota udzielonego wsparcia uzytkownikowi w PLN” jest polem zliczajgcym wartosé
przyznanego wsparcia w ramach projektu dla danego uzytkownika.
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Rysunek 161. Formularz dodawania wsparcia dla Uzytkownika



Pola , Kwota udzielonego wparcia uzytkownikowi w PLN” zlicza catosci udzielonego wsparcia w
ramach danego projektu.

19.2.2. Modyfikacja nadanego ID Wsparcia dla przedsiebiorstw

Modyfikacja nadanego ID wsparcia dokonuje sie z zaktadki ,,Wsparcie przedsiebiorstw”. Uzycie ikony
,otéwka” spowoduje ponowne otwarcie formularza nadawania ID wsparcia i mozliwosé modyfikacji

danych.
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Rysunek 162. Lista wsparc przydzielonych Uzytkownikom

19.2.3. Monitoring nadanego ID Wsparcia dla przedsiebiorstw

Monitoring przyznanego wsparcia odbywa sie z zaktadki ,, Wsparcie uzytkownikéw”. Administrator
poprzez klikniecie na belke z nadanym ID_wsparcia ma podglad zapiséw z wykorzystaniem danego
Id_wsparcia.

Wsparcie uzytkownikow Projekt Wszystkie projekty =~ 20 -

MNumer wsparcia Imig i nazwisko PESEL uzytkownika lu..  Tytul wsparcia Data waznosci wsparc... v x
?;“3:;[" TPt iz Aten 85060806545 2411-2022 AT

- Potwierdzona kwota Potwierdzona kwota
Data rozpoczecia i

Mumer ustugi Rodzaj ustugi ; . ; netto brutto Status uczestnika
zakonczenia ushugi ; . ) )
uczestnika/ustugi uczesinika/ushugi
2015/07/25/8034 d 03-08-2019 niedokonczon
Ustuga szkoleniowa ¥ 1000 zi 1000 zi 2 i
[1524 do 30-06-2020 Zapis

Rysunek 163. Rozwinieta lista wsparc przydzielonych Uzytkownikom
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